Вопросы к зачету
по дисциплине «Системы электронного документооборота»


1. Понятие о концепции безбумажной технологии.
2. Государственные инициативы вокруг «Электронного документа». 
3. Стандарты, регламентирующие документооборот на предприятии. 
4. Классы  систем ЭДО и их характеристики.
5. Системы автоматизации делопроизводства и документооборота. 
6. Системы управления потоками работ. 
7. Системы организации и управления архивами документов. 
8. Системы электронного управления документами.
9. Система управления электронным документооборотом (СУЭД).
10. Основные факторы, влияющие на внедрение ЭДО.
11. Существующие классы  систем ЭДО.
12. Масштабы  внедряемой системы ЭДО.
13. Особенности настраиваемости системы ЭДО.
14. Основные этапы внедрения ЭДО.
15. Рынок современных систем электронного документооборота в России.
16. Составление номенклатуры документов.
17. Окончательная настройка системы ЭДО с учетом недочетов.
18. Обучение персонала организации для работы с системой ЭДО.
19. Основные свойства универсальных систем электронного документооборота (EDMS).
20. Свойства практической неограниченности размера электронного архива. 
21. Свойства встроенной поддержки полнотекстовой индексации. 
22. Свойства поддержки версий и подверсий документов.
23. Свойства возможности хранения документов в архиве в исходном формате. 
24. Свойства ведения журналов действий пользователей. 
25. Модульный принцип построения систем ЭДО.
26. Свойство интеграции ЭДО с прикладным  ПО.
27. Сравнительный анализ существующих систем ЭДО и их основные характеристики.
28. Проектирования систем составления электронных документов.
29. Проектирование систем ввода потоков входящих документов.
30. Проектирование  систем управления документами.

Примечание: билет состоит из двух теоретических вопросов.

