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	Лекция
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	Тема №1: 

1.Общие сведения о правовой информации и информационных технологиях, применяемых в юридической деятельности

Содержание темы №1

1. Введение в дисциплину: цели, задачи, содержание дисциплины. 

2. Информация и информационные процессы в юридической деятельности, информатизация и информационное общество.

3. Правовая информация: определение, свойства, классификация.

4. Определение информационной технологии, составляющие информационной технологии.

5. Этапы развития информационных технологий.

6. Государственная политика в информационной сфере, доктрина информационной безопасности РФ.
	с.9-36
	1. Введение в дисциплину: назовите цели, задачи, содержание дисциплины. 

2. Что такое информация? юридическая информация?

3. Что понимается под понятием информационные процессы в юридической деятельности?

4. Что понимается под понятиями информатизация и информационное общество? 

5. Правовая информация: определение, свойства, классификация. 

6. Дайте определение информационной технологии, составляющие информационной технологии. 

7. Этапы развития информационных технологий. 8.Государственная политика в информационной сфере. Д

8доктрина информационной безопасности РФ.



	
	
	
	Тема №2: Роль и место автоматизированных информационных систем в юридической деятельности (АИС в ЮД). Структура и состав АИС в ЮД. Банки правовой информации, базы знаний и данных, системы управления базами данных (СУБД), применяемых в юридической деятельности. 

Содержание темы №2

1. Классификация информационных технологий.

2. Понятие информационной системы (ИС), автоматизированная информационная система (АИС). 

3. Классификация АИС в ЮД. 

4. Этапы развития АИС в ЮД.

5. Функциональные компоненты АИС в ЮД.

6. Обеспечивающие подсистемы АИС в ЮД: информационное, программное, математическое, организационное, правовое, лингвистическое обеспечения.

7. Последовательность и этапы разработки АИС в ЮД.

8. Жизненный цикл АИС.

9. Понятие банка данных, базы знаний, базы данных, СУБД.

10. Виды баз данных. 

11. Банки правовой информации, модели СУБД. 

12. Модели данных, уровни представления информационной модели, логические модели СУБД. 

13. Технологии работы с СУБД.

14. Использование СУБД в юридической деятельности.

.Понятие банка данных, базы знаний, базы данных, СУБД. Виды баз данных. 

2.Банки правовой информации, модели СУБД.

3. Модели данных, уровни представления информационной модели, логические модели СУБД.

15. 4.Технологии работы с СУБД, использование СУБД в юридической деятельности.
	с.36-71
	1. Функциональные компоненты АИС в ЮД. 

2. Обеспечивающие подсистемы АИС в ЮД: информационное, программное, математическое, организационное, правовое, лингвистическое обеспечения. 

3. Базы знаний, базы данных, СУБД. Виды баз данных. 

4. Банки правовой информации, модели СУБД. 

5. Использование СУБД в юридической деятельности.

6. Фактографические АИС в ЮД: предметная область, концептуальные средства описания, программные средства реализации.

7. Документальные АИС в ЮД: информационно-поисковый язык, система индексирования, технология обработки данных, поисковый аппарат, программные средства реализации. 

8. Функциональные компоненты АИС в ЮД. 

9. Обеспечивающие подсистемы АИС в ЮД: информационное, программное, математическое, организационное, правовое, лингвистическое обеспечения. 

10. Последовательность и этапы разработки АИС в ЮД. 

11. Функциональные компоненты АИС в ЮД.

12. Обеспечивающие подсистемы АИС в ЮД: информационное, программное, математическое, организационное, правовое, лингвистическое обеспечения. 

13. Последовательность и этапы разработки АИС в ЮД.

14. Жизненный цикл АИС.

15. Понятие банка данных, базы знаний, базы данных, СУБД.

16. Виды баз данных. 

17. Банки правовой информации, модели СУБД. 

18. Модели данных, уровни представления информационной модели, логические модели СУБД. 

19. Технологии работы с СУБД.

20. Использование СУБД в юридической деятельности.

	13.01.2021

09.35-12.40

офф-лайн 


	Пр
	4
	1.Выполнение практических заданий по обработке правовой информации средствами MS Word 2016: 

1.1.Работа с текстом в MS Word. 

1.2.Создание сложных документов в MS Word. 

1.3.Создание и оформление таблиц сложной структуры в MS Word.

1.4.Настройка режима табуляции, представление текста в колонках в MS Word. 

1.5.Настройка автоматизированных режимов работы MS Word. 

1.6.Подготовка документов к печати в MS Word.
2.Выполнение практических заданий по обработке правовой информации средствами MS Excel 2016: 

2.1.Создание и оформление таблиц. 

2.2.Организация вычислений. 

2.3.Абсолютные и относительные ссылки в формулах, особенности их использования при распространении формулы.

2.4.Построение графиков и диаграмм средствами электронных таблиц.

2.5.Список: структура, назначение, организация списков средствами электронных таблиц.

2.6.Размещение таблицы на странице.

3.Выполнение практических заданий по обработке правовой информации средствами MS Access 2016: 

3.1.Создание Таблиц MS Access.

3.2. Создание Запросов MS Access. 

3.3.Создание Отчетов MS Access.

4.Выполнение практических заданий по обработке правовой информации средствами Power Point 2016: 

4.1. Структура электронной презентации. 

4.2.Создание и управление слайдами электронной презентации.

4.3.Работа с объектами на слайде. 

4.4.Анимация текста и графических объектов на слайде.
5.Технологии поиска правовой информации в СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»: 

5.1 Виды поиска документов в СПС: поиск по реквизитам, тематические виды поиска (по тематическому классификатору, по ключевым понятиям); контекстный поиск, комбинированные виды поиска. 

5.2 Принципы построений поисковых запросов.

5.3Технологии работы со списками документов в СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»: 

5.3.1 Представление списка, анализ, синхронный просмотр документов списка, сортировка, редактирование, фильтрация.

5.3.2 Поиск в списке документов, сохранение списков в папках пользователя и файлах, операции над списками.

5.4Технологии работы с текстами документов в СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»: 

5.4.1 Представление текста документа; 

5.4.2 Создание и работа с комментариями пользователей; 

5.4.3 Организация контекстного поиска в документе; 

5.4.4 Установка, использование, изменение и удаление закладок; 

5.4.5 Интеграция с другими программными средствами; 

5.4.6 Сохранение текста в файл.

5.5 Аналитические возможности СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»:

5.5.1. Получение и анализ редакций документа, 

5.5.2. Построение списков взаимосвязанных документов, 

5.5.3. Контроль за изменениями в документах.

5.5.4.Дополнительные аналитические возможности СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»: Онлайновые сервисы, Мониторинг законодательства, Обзоры изменений и новых поступлений, Справочники, толковые словари и другие аналитические материалы.
	с.98-104

с.104-108

см. список лит-ры
с.108-115
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	Тема №3: Информационные технологии в юридической деятельности: технические и программные средства

Содержание темы №3

1. Информационные технологий в правотворческой деятельности.

2. Автоматизированные информационные системы судов и органов юстиции.

3. Автоматизированные информационные системы органов прокуратуры Российской федерации.

4. Автоматизированные информационные системы Министерства внутренних дел РФ.

5. Автоматизированные информационные системы федеральных органов налоговой полиции.

6. Информационно-поисковые системы.

7. Интеллектуальные технологии и системы.

8. Назначение, структура и основные характеристики экспертной системы.

9. Информационные технологии обработки данных: текстовый редактор Microsoft Word, табличный процессор Microsoft Excel, создание презентаций MS Power Point.

10. Телекоммуникационные технологии в юридической деятельности.


	с.73-134
	1. Составляющие информационной технологии.

2. Средства реализации информационных технологий в юридической деятельности.

3. Информационные технологий в различных органах правотворческой деятельности: полиции, судах, прокуратуры, следственном комитете.
4. Методология применения информационных технологий в юридической деятельности. 

5. Технологический процесс обработки информации. 

6. Технология обработки и подготовки текстовых документов. 

7. Технология обработки и подготовки данных в электронных таблицах. 

8. Технологии обработки баз данных. 

9. Информационные технологии обработки данных. Информационные технологии управления. 

10. Информационные технологии автоматизации офиса. 

11. Информационные технологии поддержки принятия решений. 

12. Понятие и классификация интеллектуальных информационных систем. 

13. Назначение, структура и основные характеристики экспертной системы. 

14. Инструментальные средства разработки экспертных систем. 

15. Применение интеллектуальных технологий в юридической деятельности. 

16. С

 HYPERLINK "http://abc.vvsu.ru/Books/up_inform_tehnol_v_ekon/page0018.asp" \l "xex66" етевая операционная система и архитектура сетей, распределенная обработка данных. 

17. Электронная почта.

18. Гипертекстовая технология.

19. Технология мультимедиа. 

	
	
	
	Тема №4: Защита

информации в современных информационных системах, применяемых в юридической деятельности

Содержание темы №4

1. Виды угроз безопасности информационных систем и информационных технологий.

2.Методы и средства защиты информации. 

3.Технологии обеспечения безопасности. 

4. Использование ресурсов Интернет в юридической практике и науке.

	с.133-165
	1. Виды компьютерных сетей.

2. Глобальные компьютерные сети.

3. Локальные компьютерные сети.

4. Перечислите основные топологии сетей.

5. Топология «звезда».

6. Топология «кольцо».

7. «Шинная» топология.

8. Беспроводные сети.

9. URL, система доменных имен.

10. Протокол http.

11. Службы World Wide Web (WWW), браузер. 

12. Электронная почта E-mail. 

13. Получение и отправка сообщений по E-mail.

14. Программные и технические средства для работы в Интернет. 
15. Доступ к сети Интернет.

	
	Экзамены
	
	Перечень вопросов к экзамену по дисциплине «ИТвЮД»


	1.ЭКЛ, с.25-102.

2.Осн. и доп. литература, интернет-ресурсы
	Перечень вопросов к экзамену по дисциплине ИТвЮД находится на сайте во вкладке: Студенту. 

Далее: Вопросы к зачетам и экзаменам-Юридический (бакалавриат)-Полный перечень вопросов и заданий (Cкачать. ZIP). 

Затем в скачанном списке ищем дисциплину «Информационные технологии в юридической деятельности» и открываем файл в word.

	18.01.2020 

в 9:35
	1к 4г
	1) ПК: https://tkbt-myru.3cx.net/join/HB_2iDRl7yVSBWdDEeZAcS85
2) мобил.: https://tkbt-myru.3cx.net/webrtc/open/ea7cd4d757b75f0bcd191ce822d4500dd1dd8723

	19.01.2020 

в 9:35
	1к 3г
	1) ПК: https://tkbt-myru.3cx.net/join/Qn849Oyvy96pCkDJm7rKipNM
2) мобил.: https://tkbt-myru.3cx.net/webrtc/open/b9db4419ce6b0985bab04740c7cb32b17384aff0

	20.01.2020 

в 9:35
	1к 6г
	1) ПК: https://tkbt-myru.3cx.net/join/enwIeUFoZJqT-tS3e-D-aTZh
2) мобил.: https://tkbt-myru.3cx.net/webrtc/open/e682ee3e25fae72a75753ce8da387cb35fe57d82

	21.01.2020 

в 9:35
	1к 5г
	1) ПК: https://tkbt-myru.3cx.net/join/UiL4MggNPSV5Ri8_9K4YTn9p
2) мобил.: https://tkbt-myru.3cx.net/webrtc/open/99cca2655e198303168ff57fb1f28ae26457d85d


Рекомендации и требования к выполнению указанных заданий
1. Изучить теоретический материал по каждому занятию. В качестве краткого теоретического материала использовать Электронный конспект лекций (ЭКЛ) по дисциплине «Информатика» для юристов или указанную выше литературу.

2.Представлять конспекты на проверку преподавателю не нужно.

3.Ответить на контрольные вопросы по каждой лекции, содержащихся в тексте ЭКЛ по указанным страницам в таблице. Присылать ответы на вопросы преподавателю не нужно.
4. На сессии будет организована видеоконференция в режиме он-лайн на платформе 3СХ.  

5.Экзамены и зачеты будутт проходить ТОЛЬКО в режиме он-лайн на платформе 3СХ. Прием экзаменов и зачетов в режиме оф-лайн запрещен руководством филиала. Все организационные вопросы по приему экзаменов офф-лайн решать с руководством филиала. К преподавателю НЕ ОБРАЩАТЬСЯ с просьбами принять зачет оф-лайн (по любым причинам), поскольку он не имеет таких полномочий!!! 
Кто не присоединится к видеоконференции по ссылке для сдачи экзамена или зачета (видео+звук), у того в ведомости будет стоять «неявка». 

6.Студенту достаточно просто нажать на ссылку и подключиться к видеоконференции. Дополнительно устанавливать приложение на свой компьютер не нужно. Требование к ПК: наличие видеокамеры и микрофона.

7.Возможно подключение со смартфона или др. мобильного устройства (для этого указана вторая ссылка).
8.Студентам внимательно изучить расписание экзаменов и зачетов и подключаться к видеоконференции строго по расписанию своих групп. Прием экзаменов у студентов не по расписанию осуществляться не будет.
