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Классификация документов по гражданским делам.
 
Классифицирование документов - процесс упорядочения или распределение документов по классам с целью отражения отношений между ними и составления классификационной схемы.
Классификация документов – это система соподчинения документов, используемая как средство установления связей между классами документов, а также для ориентировки в многообразии документов.
[bookmark: _GoBack]Классифицировать документы — значит делить их на роды, виды, подвиды, разновидности. Род - совокупность документов, имеющих определенный общий признак. Виды – второй уровень деления. Подвид – третий. Разновидность – четвертый.
Классификация документов – многоступенчатое, иерархическое и дихотомические деление документов на роды, виды, подвиды, разновидности и пр.
 
По содержанию процессуальные документы классифицируются на:
1) документы, в которых закрепляются ход и результаты процессуальной деятельности и возникающие в ходе и по поводу этой деятельности правоотношения, а также фиксируется соблюдение прав и законных интересов личности в процессе (протоколы, сообщения, объяснения, уведомления);
2) документы, в которых закрепляются решения органов, осуществляющих судопроизводство (в досудебных стадиях это постановления, представления, отдельные поручения, указания, заключение эксперта, направления; в судебных - определения, постановления, протесты, заключения);
3) иные документы (расписки, подписки, запросы, повестки и т.д.).
Классификация процессуальных документов в зависимости от функционального назначения: 
1)исковое заявление (заявление, обращение) –обращенное к суду требование юридически заинтересованного лица (истца, заявителя) о защите нарушенного или оспариваемого субъективного права или охраняемого законом интереса установленным процессуальным законодательством способом на основании указанных фактов, с которыми оно связывает неправомерные действия ответчика;
2)протокол предполагает фиксацию динамики определенного действия, это процессуальный документ, содержащий сведения о совершенных участниками процесса процессуальных действиях по реализации предусмотренных законом прав и обязанностей и принятии отдельных промежуточных решений;
3)постановление (определение, постановление, решение)– это процессуальный документ, содержащий государственно-властное, индивидуально-конкретное предписание (веление) по поводу установленных фактов и правоотношений;
4)жалоба (апелляционная, кассационная, надзорная)или представление – это обращенное к суду требование юридически заинтересованного лица о проверке правильности процессуального документа с указанием на то, в чем именно заключается неправильность и к чему сводится просьба обратившегося лица;
5)исполнительный документ– это документ, обеспечивающий принудительное исполнение государственно-властного веления, обязательного для соблюдения и исполнения всеми субъектами, кому оно адресовано, и обязывающий соответствующие компетентные органы к определенным действиям, связанным с исполнением данного веления;
6)протест (по делам об административных правонарушениях) - это обращенное к суду требование прокурора о проверке правильности постановления по делу об административном правонарушении с указанием на то, в чем именно заключается неправильность и к чему сводится заявленное требование;
7)ходатайство (заявление) - это обращенное к суду требование юридически заинтересованного лица о совершении определенного процессуального действия с указанием на то, в чем именно заключается необходимость его совершения и к чему сводится просьба обратившегося лица.
Классификация процессуальных документов в зависимости от отрасли процессуального законодательства:
1) процессуальные документы, составляемые в соответствии с гражданско-процессуальным законодательством;
2) процессуальные документы, составляемые в соответствии с уголовно-процессуальным законодательством;
3) процессуальные документы, составляемые в соответствии с арбитражно-процессуальным законодательством;
4) процессуальные документы, составляемые в соответствии с административным законодательством;
5) процессуальные документы, составляемые в соответствии с конституционным законодательством.
Классификация процессуальных документов в зависимости от формы правоприменительной деятельности:
1)регулятивные процессуальные документы – связаны с применением диспозиции нормы права, имеющей дозволяющее содержание, и призванные наиболее эффективно регулировать многообразные проявления правомерного поведения;
2)правоохранительные процессуальные документы– связаны с реализацией правовых санкций за совершение правонарушения, а также с применением мер по их предупреждению.
Классификация процессуальных документов в зависимости от структуры:
1) документы, включающие все четыре составных части – вводную, описательную, мотивировочную и резолютивную (решение или приговор);
2) документы, состоящие из трех частей – вводной, описательной, резолютивной (протоколы);
3) документы, содержащие две части – вводную и резолютивную;
4) документы, не имеющие соответствующих разделов, за исключением резолютивной части.
Классификация процессуальных документов в зависимости от юридического значения:
1)основные – документы, содержащие завершенное решение по юридическому делу;
2)вспомогательные – документы, содержащие предписания, подготавливающие издание основных процессуальных документов.
Существует также классификация процессуальных документов в зависимости от стадии процесса –
- возбуждение дела,
- подготовка к рассмотрению,
- рассмотрение дела,
- вынесение решения и др., при этом в каждом процессе присутствуют свои стадии.
 Форма и содержание гражданско-процессуальных документов.
Гражданская процессуальная форма – урегулированный нормами гражданского процессуального права порядок (процедура) процессуальной деятельности по рассмотрению и разрешению юридических дел.
Форма процессуальных документов зависит от того, отражаются ли ход и результаты того или иного процессуального действия либо закрепляется ли в них определенное решение. 
Форма и содержание процессуального документа во многих случаях определены процессуальным законом (например, определение о возбуждении дела; протокол судебного заседания; заключение эксперта; протокол допроса свидетеля ).
Все процессуальные документы должны отвечать следующим требованиям:
Основные черты гражданско-процессуальной формы:
1) учет требований материального и процессуального законодательства при составлении процессуальной документации;
2) детальность разработки всей процедуры, т.е. последовательность совершения всех действий, содержание этих действий, содержание процессуальных документов закреплены в нормативно-правовых актах процессуального характера – ГПК РФ, УПК РФ, АПК РФ, КоАП РФ;
3) императивность, т.е. установленная процессуальным законодательством последовательность действий при составлении и оформлении документов, требования к структуре и содержанию процессуальной документации и иные правила являются обязательными для субъектов процессуальных правоотношений; нарушение установленного порядка может привести к различным неблагоприятным последствиям;
4) оптимальность формы и содержания процессуальной документации;
5) целесообразность предполагает совершение только необходимых и достаточных действий при составлении и оформлении документа, изложении его содержания;
6) демократичность предполагает публичность составления и оформления документов, доступность содержания документа для понимания, реализации прав и обязанностей, которые устанавливаются ими и др.;
7) рациональность и простота - рациональность предполагает деятельность с наименьшими затратами временных и трудовых ресурсов с учетом отработанных на практике форм; простота предполагает изложение документации в форме понятной участникам правовых отношений;
8) логичность – в содержании процессуального документа в целом и в отдельных его частях информация должна быть изложена в строгой логической последовательности, т.е. каждое последующее положение закономерно вытекает из предыдущего, а сделанные выводы должны быть разумно и обстоятельно мотивированны;
9) краткость, ясность, грамотность – максимальная сжатость документального текста; отсутствие в содержании документов туманных, двусмысленных, пространных фраз; правильное изложение содержания документа с точки зрения правил русского языка.

