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Задания (тематика оставшихся занятий)

	№
	Вид
	Тема занятий
	часы
	дата
	литер

	1 
	ПЗ-3
	Выполнение практических заданий по обработке правовой информации средствами MS Excel 2016: 

1.Создание и оформление таблиц. 

2.Организация вычислений. 

3.Абсолютные и относительные ссылки в формулах, особенности их использования при распространении формулы.
	2
	06.11.2020
	ЭКЛ, осн. и доп лит., инт-ресурс

	2 
	ПЗ-4
	Выполнение практических заданий по обработке правовой информации средствами MS Excel 2016: 

4.Построение графиков и диаграмм средствами электронных таблиц.

5.Список: структура, назначение, организация списков средствами электронных таблиц.

6.Размещение таблицы на странице.
	2
	13.11.2020
	ЭКЛ, осн. и доп лит., инт-ресурс

	3 
	ПЗ-5
	Выполнение практических заданий по обработке правовой информации средствами MS Access 2016: 

1.Средства создания базы данных в СУБД MS Access 2016. 

2. Средства поиска информации в базе данных. 

3.Добавление и расчет новых данных.
	2
	20.11.2020
	ЭКЛ, осн. и доп лит., инт-ресурс

	4 
	ПЗ-6
	Выполнение практических заданий по обработке правовой информации средствами MS Access 2016: 

4.Анализ данных: выбор и группировка данных, отвечающих заданным условиям, определение групповых количественных показателей.
5.Построение отчетов по базе данных.
	2
	27.11.2020
	ЭКЛ, осн. и доп лит., инт-ресурс

	5 
	ПЗ-7
	Выполнение практических заданий по обработке правовой информации средствами Power Point 2016: 

1. Структура электронной презентации. 

2.Создание и управление слайдами электронной презентации.

3.Работа с объектами на слайде. 

4.Анимация текста и графических объектов на слайде.
	2
	04.12.2020
	ЭКЛ, осн. и доп лит., инт-ресурс

	6 
	ПЗ-8
	Выполнение практических заданий по обработке правовой информации с помощью Интернета.
	2
	11.12.2020
	ЭКЛ, осн. и доп лит., инт-ресурс

	7 
	ПЗ-9
	1.Технологии поиска правовой информации в СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»: 

1.1 Виды поиска документов в СПС: поиск по реквизитам, тематические виды поиска (по тематическому классификатору, по ключевым понятиям); контекстный поиск, комбинированные виды поиска. 

1.2 Принципы построений поисковых запросов.

2.Технологии работы со списками документов в СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»: 

2.1 Представление списка, анализ, синхронный просмотр документов списка, сортировка, редактирование, фильтрация.

2.2 Поиск в списке документов, сохранение списков в папках пользователя и файлах, операции над списками.

3.Технологии работы с текстами документов в СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»: 

3.1 Представление текста документа; 

3.2 Создание и работа с комментариями пользователей; 

3.3 Организация контекстного поиска в документе; 

3.4 Установка, использование, изменение и удаление закладок; 

3.5 Интеграция с другими программными средствами; 

3.6 Сохранение текста в файл.
4.Аналитические возможности СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»:

4.1. Получение и анализ редакций документа, 

4.2. Построение списков взаимосвязанных документов, 

4.3. Контроль за изменениями в документах.

4.4.Дополнительные аналитические возможности СПС «Кодекс», «Гарант», «Консультант-Плюс»: Онлайновые сервисы, Мониторинг законодательства, Обзоры изменений и новых поступлений, Справочники, толковые словари и другие аналитические материалы.
	2
	18.12.2020
	ЭКЛ, осн. и доп лит., инт-ресурс

	8 
	ЛР-1
	Организация поиска нормативных документов в СПС «Консультант Плюс»
	2
	22.12.2020
	ЭКЛ, осн. и доп лит., инт-ресурс

	9 
	ЛР-2
	Дополнительные возможности поиска нормативных документов в СПС «Консультант Плюс»
	2
	25.12.2020
	ЭКЛ, осн. и доп лит., инт-ресурс

	10 
	К
	Консультации групповые (2 часа на группу)
	2
	по расписанию экзаменов в январе
	

	11 
	Экз+

КоР
	КоР (консультации рекомендованные)

Экзамен (на 1 чел.)
	1,6

0,4
	
	


Экзамен (будет зимой на экз. сессии по отд. расписанию)

	Перечень вопросов к зачету по дисциплине «ИТвЮД»


	1.ЭКЛ, с.25-102.

2.Осн. и доп. литература, интернет-ресурсы
	Перечень вопросов к экзамену по дисциплине ИТвЮД находится на сайте во вкладке: Студенту. 

Далее: Вопросы к зачетам и экзаменам-Юридический (бакалавриат)-Полный перечень вопросов и заданий (Cкачать. ZIP). 

Затем в скачанном списке ищем дисциплину «Информационные технологии в юридической деятельности» и открываем файл в word.


Рекомендации и требования к выполнению указанных заданий

1. Изучить теоретический материал по каждому занятию. В качестве краткого теоретического материала использовать Электронный конспект лекций (ЭКЛ) по дисциплине «Информационные технологии в юридической деятельности». 

Более полно материал по каждому занятию изложен в литературе (основной, дополнительной и интернет-ресурсах), указанной выше.
2. Ответить на контрольные вопросы по каждой лекции, содержащихся в тексте ЭКЛ по указанным страницам в таблице. Представлять конспекты на проверку преподавателю не нужно.

3.Выполнить все практические задания (лабораторные работы №1,2) в электронном виде, распечатывать не нужно.

Студентам ОЧЕНЬ ВНИМАТЕЛЬНО ИЗУЧИТЬ методические разработки по лабораторным работам №1,2 и выполнить отчеты по ним строго по указаниям, представленным в приложениях к данным метод. разработкам!
4.Вариант заданий в лабораторных работах выбирается студентом по его номеру по списку учебной группы.

5.Присылать на проверку преподавателю на эл.почту отчеты по лабораторным работам обязательно, крайний срок-до начала экз. сессии.

6. Позже будет организована видеоконференция в режиме он-лайн на платформе 3СХ. В дальнейшем на ней будут проходить сдача экзамена. Студенту достаточно будет просто нажать на ссылку и подключиться к видеоконференции. Дополнительно устанавливать приложение на свой компьютер не нужно. Требование к ПК: наличие видеокамеры и микрофона.

8.Возможно подключение со смартфона (для этого будут указаны вторые ссылки).
9.Даты проведения занятий соответствуют новому расписанию, смотрите и сопоставляйте каждое занятие с расписанием. А именно: в таблице представлены все оставшиеся занятия по дисциплине, экзамен и консультации-будут на экз. сессии (в табл. помечено красным). 
10. ПЗ-7: Создание компьютерной презентации в MS Power-Point 2016 (п.5 таблицы) – это Ваши презентации, которые я выдал Вам как инд. задания по данной дисциплине (профессия-юрист). Их тоже прислать мне на эл. почту обязательно, крайний срок-до начала экз. сессии.

