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Лабораторная работа № 2
на тему: 
Работа в среде системы управления реляционными базами данных MS Access

Цель работы: освоение технологии работы в MS Access.

Задачи лабораторной работы №2

1) освоить интерфейс программы MS Access; 
2) уметь создавать структуру базы данных в MS Access; 
3) освоить приемы создания объектов базы данных (таблиц, форм, запросов, отчетов) в MS Access; 
4) научиться устанавливать связи между таблицами в MS Access; 
5) уметь производить отбор данных по заданным критериям в MS Access; 
6) выполнить практические задания (общие и индивидуальные);
7) подготовить отчет;
8) защитить лабораторную работу у преподавателя.

Содержание лабораторной работы №2
	
1.Выполнение общих и индивидуальных практических заданий по созданию и управлению базой данных в СУБД MS Access.
	
Перечень обеспечивающих средств

Для обеспечения выполнения работы необходимо иметь компьютер со следующим обеспечением: операционная система Windows 7,(10) и MS Office 2013(16) с системой управления базами данных (СУБД) MS Access.

Организационно-методические указания к выполнению 
лабораторной работы №2

Прежде, чем приступить к выполнению лабораторной работы №2, студенту необходимо ознакомиться и изучить рекомендации к выполнению лабораторных работ по дисциплине «Информатика», представленных в отдельной методической разработке (прилагается отдельно к лабораторным работам №1,2), а именно:
1. Ознакомиться с организационно-методическими указаниями по выполнению лабораторных работ №1,2.
2. Ознакомиться с критериями оценки выполнения теоретических заданий и контрольных вопросов (теоретическая часть лабораторной работы, таблица 1).
3. Ознакомиться с критериями оценки выполнения практических заданий (практическая часть лабораторной работы, таблица 2).
4. Изучить правила оформления отчета, представленными в рекомендациях к выполнению лабораторных работ и приложении к данной методической разработке.
Кроме того, изучить теоретический материал, представленный ниже в данной методической разработке, необходимый для практического выполнения лабораторной работы №2.
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[bookmark: _Toc54349342]Введение

Современные информационные системы характеризуются большими объемами хранимых данных, их сложной организацией, а также высокими требованиями к скорости и эффективности обработки этих данных. Это становится возможным при использовании специальных программных средств – систем управления базами данных (СУБД).
База данных (БД) – это поименованная совокупность данных относящихся к определенной предметной области.
Система управления базами данных – это комплекс программных и языковых средств, необходимых для создания обработки баз данных и поддержания их в актуальном состоянии.
Почти все современные СУБД основаны на реляционной модели данных. Название "реляционная" связано с тем, что каждая запись в такой базе данных содержит информацию, относящуюся (related) только к одному объекту. Все данные в реляционной БД представлены в виде таблиц. Каждая строка таблицы содержит информацию только об одном объекте и называется записью. Столбец таблицы содержит однотипную для всех записей информацию и называется полем. Для успешного функционирования базы данных важна правильная организация данных в ней. При определении структуры данных в базе выделяют следующие основные понятия.
[bookmark: page151]Класс объектов - совокупность объектов, обладающих одинаковым набором свойств. Например, в базе данных о ВУЗе классами объектов могут быть студенты, преподаватели, предметы.
Свойство (атрибут) - определенная часть информации о некотором объекте. Хранится в виде столбца (поля) таблицы. Например, фамилия, имя, отчество - это свойства для объекта Студент.
Связь (отношение) - способ, которым связана информация о разных объектах.

Типы связей между объектами
Основным структурным компонентом базы данных, как правило, является таблица. При определении состава таблиц следует руководствоваться правилом: в каждой таблице должны храниться данные только об одном классе объектов.
Если в базе данных должна содержаться информация о разных классах объектов, то она должна быть разбита на отдельные таблицы. Связь между таблицами осуществляется с помощью общих полей.
Связи между любыми двумя таблицами относятся к одному из трех типов:
· один-к-одному (1:1), 
· один-ко-многим (1:М), 
· многие-ко-многим (М:М).
При установке связи типа "один -к-одному" (1:1) каждой записи в одной таблице соответствует не более одной записи в другой таблице.
Связь типа "один-ко-многим" (1:М) означает, что каждой записи в одной таблице соответствует несколько записей в связанной таблице. Этот наиболее распространенный тип связей. Для его реализации используются две таблицы. Одна из них представляет сторону "один", другая – сторону "много".
Связь типа "много-ко -многим" (М:М) используется, когда множеству записей в одной таблице соответствует множество записей в связанной таблице. Большинство современных СУБД непосредственно не поддерживают такой тип связи. Для ее реализации такая связь разбивается на две связи типа "один-ко-многим". Соответственно, для хранения информации потребуется уже три таблицы: две со стороны "много" и одна со стороны "один". Связь между этими тремя таблицами также осуществляется по общим полям.

[bookmark: _Toc54349343]1 Структура MS Access

MS Access – это функционально полная реляционная СУБД, работающая в среде Windows. В Access база данных включает в себя все объекты, связанные с хранимыми данными (таблицы, формы, отчеты, запросы, макросы, модули). Все объекты Access хранятся в одном файле с расширением *.accdb. В таблицах хранятся данные, которые можно просматривать, редактировать, добавлять. Используя формы, можно выводить данные на экран в удобном виде, просматривать и изменять их. Запросы позволяют быстро выбирать необходимую информацию из таблиц. С помощью отчетов можно создавать различные виды документов, для вывода на печать, макросы и модули позволяют автоматизировать работу с базой данных.


[bookmark: _Toc54349344]2 Запуск MS Access

[bookmark: page153]Запуск Access ранних версий осуществляется двойным щелчком мыши по значку «MS Access» на рабочем столе, или в подменю «Microsoft Office» меню «Пуск». После запуска на экране появится окно Приступая к работе с Microsoft Office Access, с помощью которого можно создать новую базу данных, выбрать нужный шаблон базы данных из Интернета или открыть локально расположенную базу данных. При нажатии на кнопку Новая база данных правая часть окна изменится. В ней необходимо указать название файла новой базы данных и её будущее местоположение. Затем нажать кнопку Создать (рисунок 1).
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Рисунок 1. Создание новой базы данных MS Access ранних версий

Для работы с Access 2016 на локальном компьютере пользователя должна быть установлена одна из операционных систем: Windows 7, Windows 8, Windows 10, Windows Server 2008 R2 или Windows Server 2012 и СУБД Access 2016.
Для того чтобы начать работу в СУБД Access 2016, необходимо после загрузки операционной системы ее запустить. Это можно сделать, например, так: в нижней части рабочего стола Windows 7 на панели задач нажать кнопку Пуск, в открывшемся меню выбрать Все программы. Из списка программ, установленных на данном компьютере, выбрать Microsoft Office | Access 2016 и запустить эту СУБД. Access может быть запущен также из списка недавно использовавшихся программ, также представленного в меню Пуск.
Для быстрого запуска Access удобно иметь ярлык этой программы на рабочем столе Windows. Создать ярлык можно разными способами. Например, выберите программу Microsoft Access, как при ее запуске. Нажмите правую кнопку мыши. В контекстном меню выберите команду Отправить и в ее меню выполните команду Рабочий стол (создать ярлык). Ярлык будет создан и отобразится на рабочем столе в виде, представленном на рисунке 2. Теперь запуск Access может быть выполнен двойным щелчком мыши на этом ярлыке.
[image: http://konspekta.net/poisk-ruru/baza13/2820028722202.files/image002.png]
Рисунок 2. Ярлык для запуска Access 2013
 	 
Можно запустить Microsoft Access, щелкнув двойным щелчком на файле ранее созданной базы данных Access. При этом сразу будет открыта база данных.
[image: http://konspekta.net/poisk-ruru/baza13/2820028722202.files/image004.jpg]
Рисунок 3. Стартовое окно Access 2016
 
Сразу после запуска Access отображается стартовое окно Access 2016 (рисунок 3) — это место, где можно управлять файлами. На открывшейся после запуска Access странице можно открыть существующую базу данных или создать новую.
Значок [image: http://konspekta.net/poisk-ruru/baza13/2820028722202.files/image005.jpg], обозначающий область предназначенную для открытия файлов базы данных, размещен слева. Здесь отображается список Последние, демонстрирующий недавно открывавшиеся базы данных. Эти базы могут быть открыты щелчком мыши на них. В конце строки с именем выделенной базы изображается значок кнопки [image: http://konspekta.net/poisk-ruru/baza13/2820028722202.files/image006.jpg]. Щелчком на этом значке можно закрепить элемент (базу данных) в списке последних, а щелчком на значке открепить этот элемент от списка. Ниже размещена ссылка Открыть другие файлы.
В правой части стартового окна Access размещена область создания базы данных. В ней представлены элементы для создания двух основных объектов Access: новой пустой базы данных рабочего стола и пользовательского веб-приложения. Кроме того, область этой команды содержит многочисленные шаблоны баз данных, размещенные на вашем компьютере. Дополнительные шаблоны можно загрузить из Интернета, задав тему в поле Поиск шаблонов в сети.
В момент открытия здесь представлен список последних использованных баз данных, команда Открыть другие Файлы баз данных, в области создания баз данных предоставлена возможность создать новую базу: Пустая база данных рабочего стола и Пользовательское веб-приложение. Кроме того, если вы подключены к Интернету, в области создания баз данных отображаются многочисленные шаблоны для создания различных типовых баз данных.
Шаблоны типовых баз данных включают все необходимые таблицы, формы, запросы и отчеты для предметных областей различных сфер деловой и личной жизни. Эти стандартные приложения можно использовать без какой-либо модификации и настройки, либо взять их за основу и адаптировать в соответствии с характером информации, которую требуется сохранять и обрабатывать. Выбрав нужный шаблон, достаточно определить место, где следует сохранить создаваемую базу данных, и нажать кнопку Создать. Автоматически создается и открывается база данных, соответствующая выбранному шаблону. Такое стандартное приложение можно взять за основу, приспособить к своей задаче и создать новые таблицы, формы, отчеты и другие объекты базы данных.
При нажатии кнопки Пустая база данных рабочего стола создается файл локальной базы данных с указанным именем и в предлагаемой по умолчанию папке. Очевидно, что и имя, и место размещения файла могут быть здесь же изменены.
Открыть существующую базу данных можно, выбрав в левой части окна представления соответствующую команду. Быстро открыть одну из баз данных, с которыми пользователь работал недавно, можно выбрав ее из списка Последние. Число последних баз данных для быстрого доступа устанавливается соответствующим параметром на вкладке Параметры клиента (по умолчанию — 4) в окне Параметры Access в группе Вывод на экран. Там же устанавливается число баз данных в списке последних файлов (по умолчанию — 25).
Если для решения вашей задачи использовать шаблон не имеет смысла, можно создать на компьютере базу данных с нуля. Поскольку Access хранит все таблицы базы данных, а также другие объекты в одном файле, прежде чем приступить к их созданию, необходимо создать файл пустой базы данных.
Для создания файла новой локальной базы данных щелкните в области создания базы данных стартового окна Access на элементе Пустая база данных рабочего стола (см. рисунок 3).
В открывшемся окне (рисунок 4) введите имя файла в поле Имя файла — например, Деканат.
[image: http://konspekta.net/poisk-ruru/baza13/2820028722202.files/image008.jpg]
Рисунок 4. Определение имени и местоположения файла новой базы данных

Задавая имя файла базы данных, следует иметь в виду, что оно не должно содержать символов: \ / : * ? " < > |, а его предельная длина составляет 215 символов, включая пробелы.
Под именем отображается имя папки C:\Users\Имя пользователя\Documents, в которой по умолчанию сохранится файл базы данных. Если надо сохранить файл в другой папке, щелкните на значке Поиск расположения для размещения базы данных (справа от поля ввода имени файла базы данных) и в окне Файл новой базы данных откройте нужную папку.
По умолчанию формат файла имеет значение База данных Microsoft Office Access 2007-2016. В Access 2016 сохранился формат базы данных, впервые принятый в Access 2007. Базы данных в формате Access 2007-2016 сохраняются в файлах с расширением *.accdb. В предыдущих версиях базы данных сохранялись в файлах с расширением *.mdb.
Закончив выбор, в окне Файл новой базы данных, щелчком по кнопке Создать (см. рисунок 4) завершите процесс создания пустого файла новой базы данных. В результате откроется окно созданной базы данных с пустой таблицей с именем Таблица1 в режиме таблицы (рисунок 5).
 
[image: http://konspekta.net/poisk-ruru/baza13/2820028722202.files/image010.jpg]
Рисунок 5. Окно пустой базы данных в Access 2016


Курсор находится в первой пустой ячейке столбца Щелкните для добавления. Теперь можно приступить к созданию этой таблицы и других объектов новой оригинальной базы данных. 
Верхняя строка представляет собой Ленту MS Office. Она содержит вкладки и кнопки для выполнения определенных действий. Лента позволяет работать с таблицами, формами, запросами и отчетами базы данных.
На рисунке 6 изображена созданная база данных с новой таблицей в более ранних версиях MS Access.

[image: ]
















Рисунок 6. Созданная база данных с новой таблицей в ранних версиях Access

[bookmark: _Toc54349345]3 Создание новой таблицы с помощью Конструктора


Для создания новой таблицы в более ранних версиях Access на вкладке Создание Ленты нужно выбрать пиктограмму Конструктор таблиц. На экран будет выведено окно таблицы в режиме Конструктора, в котором можно задать имена, типы и свойства полей для вновь создаваемой таблицы.
Каждая строка в столбце Тип данных является полем со списком, элементами которого являются типы данных Access. Тип поля определяется характером вводимых в него данных (рисунок 7).
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Рисунок 7. Создание таблицы в режиме конструктора в ранних версиях Access

Среди типов данных Access есть специальный тип – Счетчик. В поле этого типа Access автоматически нумерует строки таблицы в возрастающей последовательности. Редактировать значения такого поля нельзя.

Набор свойств поля зависит от выбранного типа данных. Для определения свойств поля используется бланк Свойства поля в нижней части окна конструктора таблиц.
Для создания новой таблицы в Access 2016 можно также использовать конструктор таблиц. Создавая таблицу в конструкторе таблиц можно более тщательно подойти к проектированию базы данных, настроить типы полей, создать список подстановки, а также внешний ключ, связанный с первичным ключом.

Алгоритм создание таблицы с помощью конструктора таблиц в Access 2016.

1. На вкладке Создание нажмите кнопку Конструктор таблиц.
[image: Команда "Конструктор таблиц" на вкладке "Создание" ленты Access]

2. В новой таблице введите имя первого поля и выберите его тип.
[image: Имя и тип данных первого поля в новой таблице Access]
3. Чтобы задать первичный ключ для таблицы, выберите ячейку Имя поля для соответствующего поля, а затем нажмите кнопку Ключевое поле.

[image: Выбор поля первичного ключа в новой таблице Access]

Слева от имени поля появится индикатор первичного ключа. Первичный ключ можно сменить в любой момент, но в каждой таблице может быть только один первичный ключ.
4. На вкладке Файл выберите пункт Сохранить и присвойте таблице имя.
При создании и изменении таблиц с помощью конструктора таблиц доступно также множество других возможностей.
[image: Переключение между режимами таблицы и конструктора]

· Переключайтесь между режимами конструктора и таблицы при работе с любой сохраненной таблицей.
· Устанавливайте любое поле в качестве первичного ключа таблицы.
· Используйте Построитель для создания выражений и масок ввода.
· Тестируйте правила проверки.
· Вставляйте и удаляйте строки.
· Создавайте списки подстановки.
· Создавайте, переименовывайте и удаляйте макросы данных.
· Определяйте связи и зависимости объектов.
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Чтобы разобраться, как создавать запросы в Access, нужно знать основные положения работы с СУБД.
Существует два способа выполнить данную процедуру:
· Конструктор запросов.
· Мастер запросов.
Первый способ дает возможность создать любой из всех доступных запросов в ручном режиме, но с небольшой оговоркой, заключающейся в том, что пользователь имеет опыт работы с приложением Access. Также он должен разбираться хотя бы в основных его задачах. Что касается второго способа, то его нужно рассмотреть более подробно.
Существуют простые запросы и перекрестные запросы. Простой запрос создает простой запрос из определенных полей. Перекрестный запрос создает запрос, данные в котором имеют компактный формат, подобный формату сводных таблиц в Excel. С помощью перекрестного запроса можно более наглядно представить данные итоговых запросов, предусматривающих группировку по нескольким признакам (по двум, в частности). В этом случае значение полей по первому признаку группировки могут стать заголовками строк, а по второму - заголовками столбцов. 

Запросы имеют три режима отображения: режим конструктора, режим SQL и режим таблицы.

1. Режим конструктора – пример представлен выше. Этот режим рекомендуется для создания запросов. Запрос в этом режиме существует только в оперативной памяти. 
2. Режим SQL – содержит команды на языке SQL (Structured Query Language – структурированный язык запросов) и указания, в каких таблицах и какие данные нужны пользователю. 
Пример запись SQL-запроса, в котором производится выбор поля1и поля2 из таблицы с заданным именем для записей, если поле2 равно 0. 
SELECT имя таблицы.[поле1], имя таблицы.[поле2] FROM имя таблицы 
WHERE(имя таблицы.[поле2]=0); 
· таком виде запрос сохраняется в файле БД. 

3. Режим таблицы – в этом режиме отображаются данные, отобранные с помощью запроса. На экране монитора данные, отвечающие условиям запроса представлены в форме таблицы.
Для создания запроса в более ранних версиях Access выбрать на ленте вкладку Создание и нажать Мастер запросов. Появится окно для выбора способа построения запроса (рисунок 8).
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Рисунок 8. Мастер построения запросов в более ранних версиях Access

[bookmark: page157]
Легкий путь для новичков
Знающий человек за несколько кликов мышью выбирает те компоненты, которые потребуются пользователю для выполнения запроса, а затем быстро формирует реестр, в соответствии с собранными ключевыми значениями. Если это первое знакомство с СУБД, и пользователь не представляет, как создавать запросы в Access, то выбирается программа Мастер (рисунки 8,9).
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Рисунок 9. Мастер построения запросов в более ранних версиях Access

В данном режиме можно ознакомиться и разобраться со следующими типами запросов:
· Простой.
· Перекрестный.
· Записи без подчиненных.
· Повторяющиеся записи.
Данный выбор осуществляется уже на первом этапе работы с Мастером. А в дальнейшем, следуя четким указаниям, даже начинающий пользователь легко создаст запрос. Познакомимся с его разновидностями.
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Этот инструмент работы с таблицами собирает нужные данные из указанных пользователем полей. Уже по названию видно, что это самый популярный тип запросов для новичков. Его удобство заключается в том, что такая процедура открывается в новой вкладке. Поэтому ответ на вопрос, как создать запрос в Access 2010, становится очевидным уже после открытия первого меню Мастера (рисунок 10).

[image: как сделать запрос в access 2016 пример]

Рисунок 10. Простой запрос в более ранних версиях Access
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Этот тип выборки более сложный. Чтобы разобраться, как создать перекрестный запрос в Access с помощью «Мастера» в данном режиме, нужно кликнуть по этой функции в первом окне.
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Рисунок 11. Перекрестный запрос в более ранних версиях Access


На экране появится таблица, в которой можно выбрать до трех столбцов, расположенных в оригинале (рисунок 11).
Одно из оставшихся не выбранных полей может быть использовано в качестве заголовков таблицы запроса. На третьем этапе процедуры (пересечение) выбирается еще одно значение с вариативностью функцию (среднее значение, сумма, первый, последний).

[image: как сделать запрос в access 2016 пример]
Рисунок 12. Перекрестный запрос по заданным параметрам
На рисунке 12 показано, что перекрестный запрос создан, и что по заданным параметрам совершены необходимые действия.
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Как понятно из названия, основное предназначение данного запроса – выборка всех одинаковых строк в таблице по указанным параметрам. Выглядит это так (рисунок 13):
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Рисунок 13. Повторяющиеся записи

Кроме того, доступен выбор дополнительных полей, чтобы подобрать соответствие сразу в нескольких строках.
Чтобы выбрать повторяющиеся записи, нужно раскрыть список запросов и создать там новую папку. Далее в окошке «Новый запрос» выбрать строку «Поиск повторяющихся записей». Далее нужно следовать указаниям Мастера.
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Это последний тип запросов, доступный в режиме «Мастер – Записи без подчиненных».
В этом случае ведется выборка только тех значений, которые не задействованы ни в одном поле таблиц и запросов, но которые уже созданы. Данный тип актуален только в случаях, когда баз данных несколько (рисунок 14).
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Рисунок 14. Повторяющиеся записи


Все эти четыре типа запросов являются базовой точкой для работы со сложными элементами, но позволяют легко разобраться, как создать запрос в базе данных Access.
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Разберемся, зачем нужно выполнять описанные выше действия. Задача всех простых и сложных запросов в СУБД Access заключается в следующем:
· Сбор необходимых данных в таблицах, их последующих просмотр, редактирование, добавление новых значений.
· Прекрасный исходный материал для подготовки всевозможных форм отчетности.
· Проведение математических и статистических счетных процедур над целыми массивами данных с выводом итогов на экран (среднее значение, сумма, отклонение, итоги).
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Этот тип работы с базами данных является сложным, так как требует участия нескольких таблиц. Необходимо, чтобы во всех таблицах были общие ключевые поля. В противном случае совершить операцию не получится.
Повторим, как создать запрос на выборку в Access. Сначала нужно создать простой запрос с выбором нужных полей (рисунок 15). Уже здесь можно редактировать данные, чтобы привести их в желаемый вид. К слову, внесенные изменения перенесутся и в исходные таблицы, так что этот момент нужно учитывать.
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Рисунок 15. Простой запрос с выбором нужных полей 

В открывшемся окне конструктора заполняется окно «Добавление таблиц». Здесь нужно добавить те таблицы или запросы, из которых нужно вытаскивать исходные значения (рисунок 16).
После добавления можно приступить к заполнению условий запроса. Для этого нам нужна строка «Поле». В ней нужно подобрать те значения из таблиц, которые будут отображаться при запросе.
Чтобы завершить операцию, нужно нажать на кнопку «Выполнить».
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Рисунок 16. Запрос на выборку


[bookmark: _Toc54349353]4.7 Запрос с параметрами

Это еще одна разновидность сложной процедуры, которая потребует от пользователя определенных навыков работы с базами данных. Одним из главных направлений такого действия является подготовка к созданию отчетов с объемными данными, а также получение сводных результатов. Как создавать запросы в Access 2007 с помощью конструктора, будет рассмотрено ниже.
Начинать данную процедуру по выборке данных нужно с создания простого запроса, чтобы выбрать нужные поля. Далее через режим Конструктора обязательно нужно заполнить поле «Условие отбора» и, уже исходя из внесенного значения, будет осуществляться отбор.
Таким образом, на вопрос о том, как создать запрос с параметром в Access, ответ простой — внести исходные параметры для выборки. Чтобы работать с Конструктором необходимо пользоваться Мастером запросов. Там создается первичные данные для фильтрации, которые служат основой дальнейшей работы.
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Продолжаем усложнять ситуацию. Еще труднее для понимания является информация о том, как создавать запросы в Access, если присутствует несколько таблиц с данными. Перекрестный запрос уже рассматривался выше, как один из вариантов работы с Мастером. Однако, и в режиме «Конструктора» можно создавать подобный запрос.
Для этого необходимо нажать «Конструктор запросов» — «Перекрестный».
Открывается меню добавления исходных таблиц, а также возможность заполнения выборочных полей. Единственное, на что следует обратить внимание, – пункты «групповая операция» и «перекрестная таблица». Их нужно заполнять правильно, иначе процедура не будет выполнена корректно.
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Рисунок 17. Расширенный перекрестный запрос


Перекрестные запросы – это наиболее простой способ поиска и выборки информации из нескольких источников данных, плюс с возможностью формирования диаграмм и графиков.
Более того, при использовании данной процедуры быстрее выполняется поиск, даже с несколькими вариантами развития.
Конечно, присутствуют и «подводные камни», которые могут помешать в работе. Например, при создании запроса на сортировку базы данных по значению столбцов система выдает ошибку. То есть доступна только сортировка по стандартным пунктам – «возрастание и убывание».

Краткие рекомендации
Подводя итоги, нужно сказать, что решить, как создавать запросы в Access – с помощью Мастера или Конструктора, должен сам пользователь. Хотя, для большинства людей, которые используют СУБД MS Access, больше подойдет первый вариант. Ведь Мастер сам сделает всю работу, оставив для пользователя только несколько кликов мышью, при выборе условий запроса.
Чтобы использовать расширенные настройки, явно необходим опыт работы с базами данных на уровне профессионала. Если в работе задействованы большие базы, лучше всего обратиться к специалистам, дабы избежать нарушения работы СУБД и возможных потерь данных.
Есть один момент, который доступен лишь программистам. Так как основным языком СУБД является SQL, то нужный запрос можно написать в виде программного кода. Чтобы работать в данном режиме, достаточно нажать на строку уже созданного запроса, и в открывшемся контекстном меню выбрать «Режим SQL».

4.9 Сложные запросы

С помощью сложных запросов можно выполнить следующее.
· Представить данные из нескольких связанных таблиц в виде одной.
· Выбрать данные по заданному пользователем условию.
· Создать пользовательские поля запроса, значения которых будут основываться на нескольких полях таблицы.
· Отобрать некоторые записи из таблиц с помощью какого-либо условия.

4.10 Запросы с вычисляемыми полями

Вычисляемые поля
Можно задать вычисления над любыми полями таблицы и сделать вычисляемое значение новым полем в запросе.

Для этого в строке Поле бланка QBE (бланк запроса) вводится формула для вычисления, причем имена полей, которые участвуют в вычислениях заключаются в квадратные скобки.
На пример:
=[ Оклад]*0.15.

При создании выражений для вычисляемых полей можно использовать Построитель выражений. Для этого нужно щелкнуть по пустому полю в бланке запроса, а затем по кнопке панели инструментов Построить, откроется окно Построитель выражений.

Все имена объектов, из которых строится выражение для вычисления, заключены в квадратные скобки, причем перед именем поля может стоять восклицательный знак (!) разделяющий имя поля и имя таблицы.

Выражение создается в верхней части окна. Можно самим ввести выражение, но проще использовать различные кнопки, расположенные под областью ввода.
В таблицах сведений об учениках какой-либо школы можно хранить фамилии, имена, адреса, но не их возраст, так как он меняется с каждым годом. В таком случае достаточно хранить их дату рождения. Возраст школьников можно будет легко получить через запрос, создаваемый пользователем. При создании запроса у вас есть возможность создавать дополнительные поля запроса, значения которых будут основываться на вычислениях значений из других полей таблицы. Такое поле имеет название вычисляемое.
Если вы хотите создать такое поле, вам придется ввести в строку Поле определенное выражение, которое будет вычислять данное значение. В таком выражении придется использовать некоторые ссылки на поля таблицы, их имена заключаются в квадратные скобки. Имя вычисляемого поля следует написать перед выражением, отделив его двоеточием от самого выражения.
Теперь создайте запрос с вычисляемым полем.
1. Откройте желаемую базу данных Microsoft Access 2007 (например Отдел продаж).
2. Перейдя на вкладку Создание в группе Другие, нажмите кнопку Конструктор запросов. Будет создан новый запрос, и на экране вы увидите окно Добавление таблицы.
3. Перейдите на вкладку Таблицы и выберите нужную таблицу (например, Клиенты). Затем нажмите кнопку Добавить, а после этого – кнопку Закрыть. Пустой бланк запроса отобразится на экране.
4. Чтобы создать вычисляемое поле с названием Данные, нажмите на ячейке Поле в столбце бланка запроса и введите следующее: Данные: +” “+.
5. Если вы установите флажок Вывод на экран в столбце бланка запроса, то в результате отобразится данное поле запроса.
6. Вы также можете установить сортировку, щелкнув кнопкой мыши на параметре Сортировка в столбце бланка запроса и выбрав вариант По возрастанию в раскрывающемся списке. Бланк запроса изменится.
7. Нажмите кнопку Сохранить на панели быстрого доступа, чтобы сохранить запрос. На экране появится окно ввода имени нового запроса.
8. В поле Имя запроса вы можете ввести название нового запроса. Затем нажмите кнопку ОК.
9. Перейдите на вкладку Конструктор, а затем нажмите кнопку Выполнить. 

В работе бывает так, что нужно соединить несколько таблиц. Соединения бывают разными.
1.Внутреннее соединение – соединение также называют эквисоединением – один из самых распространенных типов соединения, которое может связывать записи в таблицах базы данных отношением равенства.
Access может автоматически создавать эквисоединения при наличии двух условий:
– если в таблице есть поля с идентичными именами, а также согласованными типами, причем хотя бы одно из этих полей должно быть ключевым;
– данное соединение было задано пользователем в окне Схема данных.
2.Внешнее соединение – соединение, использующееся для создания запроса, который объединяет все записи из одной таблицы и записи из другой таблицы (но только те, в которых связанные поля совпадают).
3. Соединение по отношению – тета-соединение необходимо использовать в том случае, если вы хотите связать данные любым отношением. Причем такое соединение не выводится в окне Конструктора и в окне Схемы данных.
4. Рекурсивное соединение – еще один вид соединения для совмещения данных в одной таблице. Создается при добавлении в запрос копии таблицы, поля похожих таблиц связываются.

Как сделать запрос в Access 2016?
В простейшем случае запрос реализует выбор из одной таблицы нужных полей, записей, соответствующих заданным условиям отбора, и просмотр результатов выполнения запроса.
Конструирование запросов на выборку с условиями отбора
Рассмотрим запросы на выборку в Access на примере получения информации из таблицы ТОВАР базы данных Поставка товаров.
Задача 1. Пусть необходимо выбрать ряд характеристик товара по его наименованию.
1. Для создания запроса в окне базы данных выберите вкладку ленты — Создание (Create) и в группе Запросы (Queries) нажмите кнопку Конструктор запросов (Query Design). Откроется пустое окно запроса на выборку в режиме конструктора — ЗапросN (QueryN) и диалоговое окно Добавление таблицы (Show Table) (рисунок 9).
2. В окне Добавление таблицы (Show Table) выберите таблицу ТОВАР и нажмите кнопку Добавить (Add). Выбранная таблица будет отображена в области схемы данных запроса. Закройте окно Добавление таблицы (Show Table), нажав кнопку Закрыть (Close).
В результате выполненных действий в окне конструктора запросов (рисунок 9) в верхней панели появится схема данных запроса, которая включает выбранные для данного запроса таблицы. В данном случае одну таблицу ТОВАР. Таблица представлена списком полей. Первая строка в списке полей таблицы, отмеченная звездочкой (*), обозначает все множество полей таблицы. Нижняя панель является бланком запроса, который нужно заполнить.
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Рисунок 9. Окно конструктора запросов в Access 2016


Кроме того, на ленте появляется и автоматически активизируется новая вкладка Работа с запросами | Конструктор (Query Tools | Design), на которой цветом выделен тип созданного запроса — Выборка (Select). Таким образом, по умолчанию всегда создается запрос на выборку. Команды этой вкладки представляют инструментарий для выполнения необходимых действий при создании запроса. Эта вкладка открывается, когда в режиме конструктора создается новый запрос или редактируется существующий.
1. Для удаления любой таблицы из схемы данных запроса установите на нее курсор мыши и нажмите клавишу . Для добавления ― нажмите кнопку Отобразить таблицу ( Show Table) в группе Настройка запроса (Query Setup) на вкладке Работа с запросами | Конструктор (Query Tools | Design) или выполните команду Добавить таблицу (Show Table) в контекстном меню, вызываемом на схеме данных запроса.
2. В окне конструктора последовательно перетащите из списка полей таблицы ТОВАР поля НАИМ_ТОВ, ЦЕНА, НАЛИЧИЕ_ТОВ в столбцы бланка запроса в строку Поле (Field).
3. Для включения нужных полей из таблицы в соответствующие столбцы запроса можно воспользоваться следующими приемами:
· в первой строке бланка запроса Поле (Field) щелчком мыши вызвать появление кнопки списка и выбрать из списка нужное поле. Список содержит поля таблиц, представленных в схеме данных запроса;
· дважды щелкнуть на имени поля таблицы в схеме данных запроса;
· для включения всех полей таблицы можно перетащить или дважды щелкнуть на символе * (звездочка) в списке полей таблицы в схеме данных запроса.
4. Если вы по ошибке перетащили в бланке запроса ненужное поле, удалите его. Для этого переместите курсор в область маркировки столбца сверху, где он примет вид черной стрелки, направленной вниз, и щелкните кнопкой мыши. Столбец выделится. Нажмите клавишу или выполните команду Удалить столбцы (Delete Columns) в группе Настройка запроса (Query Setup).
5. В строке Вывод на экран (Show) отметьте поля, иначе они не будут включены в таблицу запроса.
6. Запишите в строке Условия отбора (Criteria) наименование товара. Так как выражение в условии отбора не содержит оператора, то по умолчанию используется оператор =. Используемое в выражении текстовое значение вводится в двойных кавычках, которые добавляются автоматически.
7. Выполните запрос, щелкнув на кнопке Выполнить (Run) или на кнопке Режим (View) в группе Результаты (Results). На экране появится окно запроса в режиме таблицы с записью из таблицы ТОВАР, отвечающей заданным условиям отбора.
Замечание. Окно запроса в режиме таблицы аналогично окну просмотра таблицы базы данных. Через некоторые таблицы запроса может производиться изменение данных базовой таблицы, лежащей в основе запроса. Запрос, просматриваемый в режиме таблицы, в отличие от таблицы базы данных Access 2010, не имеет столбца Щелкнуть для добавления (Click to Add), предназначенного для изменения структуры таблицы. В этом режиме на вкладке ленты Главная (Home) доступны те же кнопки, что и при открытии таблицы базы данных.
8. Если при вводе сложного наименования товара вы допустили неточность, товар не будет найден в таблице. Использование операторов шаблона — звездочка (*) и вопросительный знак (?) (стандарт ANSI-89, используемый для запросов по умолчанию) или знак процента (%) и подчеркивания (_) (ANSI-92, рекомендуемый как стандарт для SQL Server), упрощает поиск нужных строк и позволяет избежать многих ошибок. Введите вместо полного имени товара Корпус* или Корпус%. Выполните запрос. Если в поле наименования товара одно значение начинается со слова «Корпус», результат выполнения запроса будет таким же, как в предыдущем случае. После выполнения запроса введенное выражение будет дополнено оператором Like «Корпус*». Этот оператор позволяет использовать символы шаблона при поиске в текстовых полях.
9. Если необходимо найти несколько товаров, используйте оператор In. Он позволяет выполнить проверку на равенство любому значению из списка, который задается в круглых скобках. Запишите в строке условий отбора In («Корпуc MiniTower»;»HDD Maxtor 20GB»;»FDD 3,5″). В таблице запроса будет выведено три строки. В операторе In не допускается использование символов шаблона.
10. Сохраните запрос, щелкнув на вкладке Файл (File) и выполнив команду Сохранить (Save). В окне Сохранение (Save As) введите имя запроса Пример1. Заметим, что имя запроса не должно совпадать не только с именами имеющихся запросов, но и с именами таблиц в базе данных.
11. Закройте текущий запрос по команде контекстного меню Закрыть (Close) или нажав кнопку окна запроса Закрыть (Close).
12. Выполните сохраненный запрос, выделив запрос в области навигации и выбрав в контекстном меню команду Открыть (Open).
13. Для редактирования запроса выделите его в области навигации и выполните в контекстном меню команду Конструктор (Design View).

Задача 2. Пусть надо выбрать товары, цена которых не более 1000 руб., и НДС не более 10%, а также выбрать товары, цена которых более 2500 руб. Результат должен содержать наименование товара (НАИМ_ТОВ), его цену (ЦЕНА) и НДС (СТАВКА_НДС).
1. Создайте новый запрос в режиме конструктора, добавьте таблицу ТОВАР. В окне конструктора последовательно перетащите из списка полей таблицы ТОВАР в бланк запроса поля НАИМ_ТОВ, ЦЕНА, СТАВКА_НДС.
2. Запишите Условия отбора (Criteria). Между условиями, записанными в одной строке, выполняется логическая операция AND. Между условиями, записанными в разных строках, выполняется логическая операция OR.
3. Выполните запрос, щелкните на кнопке Выполнить (Run) в группе Результаты (Results). На экране появится окно запроса в режиме таблицы с записями из таблицы ТОВАР, отвечающими заданным условиям отбора.
4. Сохраните запрос, выполнив соответствующую команду в контекстном меню запроса, которое вызывается при установке курсора на заголовок запроса. Дайте ему имя Пример2.

Задача 3. Пусть надо выбрать все накладные за заданный период. Результат должен содержать номер накладной (НОМ_НАК), код склада (КОД_СК), дату отгрузки (ДАТА_ОТГР) и общую стоимость отгруженного товара (СУММА_НАКЛ).
1. Создайте новый запрос в режиме конструктора, добавьте таблицу НАКЛАДНАЯ. В окне конструктора последовательно перетащите из списка полей таблицы НАКЛАДНАЯ в бланк запроса все необходимые поля.
2. Для поля ДАТА_ОТГР в строке Условия отбора (Criteria) запишите Between #11.01.2008# And #31.03.2008#. Оператор Between задает интервал дат (в ANSI-92 вместо знака # используются одинарные кавычки ‘). Кроме того, этот оператор позволяет задать интервал для числового значения.
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 Сортировку записей MS Access может осуществлять по одному признаку, который выбирается пользователем путем установки курсора в нужный столбец таблицы, или нескольким признакам. В последнем случае выделяются поля, содержащие признаки, по которым должна осуществляться сортировка. Однако при этом следует учитывать, что сортировка производится только по признакам, записанным в смежных столбцах. Она осуществляется поочередно в каждом столбце, слева направо. Это означает, что для такой сортировки необходимо сначала изменить макет таблицы таким образом, чтобы соответствующие столбцы располагались рядом. При этом слева должны располагаться признаки, значения которых принимает большее количество записей.

Для фильтрации данных в таблицах БД можно использовать два типа фильтров: фильтр «по выделенному» или расширенный фильтр. С этой целью используется команда Записи/Фильтр... (для того чтобы эта команда стала доступной пользователю, необходимо открыть таблицу). Затем пользователь выбирает тип фильтра.

При применении фильтра «по выделенному» программа оставляет доступными для просмотра только записи, содержащие признак, совпадающий с тем, который выбрал пользователь. Такой фильтр можно установить, выделив в таблице часть поля, одну или несколько смежных ячеек, содержащих данные, которые должны быть в соответствующих полях результирующего набора. MS Access отобразит записи, совпадающие с выделенным образцом.

Особую разновидность фильтра «по выделенному» представляет собой результат выполнения команды Записи/ Фильтр/Исключить выделенное. В этом случае отбираются записи, не содержащие выделенных данных.

· случае использования расширенного фильтра СУБД открывает диалоговое окно с макетом фильтра. 

· верхней части макета размещается окно с перечнем полей таблицы, а в нижней – бланк для записи условий фильтрации. 
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Анализ данных в MS Access, может быть выполнен с помощью отчетов. Основным предназначением отчетов, является представление данных для их просмотра как в электронной, так и в печатной форме. Возможность использовать отчеты для анализа данных обусловлена тем, что в них можно не только включать необходимые данные других объектов БД (таблиц, запросов и форм), но и использовать для их обработки формулы и выражения.
Существует два режима отображения отчетов. В режиме предварительного просмотра отчет отображается так, как он будет выглядеть при печати. Режим конструктора предоставляет пользователю доступ к макету отчета. При этом можно придать отчету необходимые свойства, а также изменить состав и свойства объектов отчета. В этом режиме можно создавать отчет. Однако обычному пользователю целесообразно для этого использовать мастер создания отчетов.
6.1 Основные сведения об отчетах

Отчет – настраиваемое диалоговое окно, позволяющее организовать форматированное представление данных, предназначенное для вывода на экран, принтер или в файл. В СУБД MS Access отчеты являются объектами базы данных.
Отчеты представляют собой наилучшее средство для представления информации из базы данных в виде печатного документа. По сравнению с другими средствами вывода данных на печать, отчеты обладают 2-мя принципиальными преимуществами:
– предоставляют широкие возможности для группировки, сортировки и вычисления промежуточных и общих итогов для больших наборов записей (вычисления можно производить в разрезе группы, нескольких групп и по отчету в целом);
– позволяют осуществлять вывод данных в виде, приближенном к стандартным бланкам документов.

6.2 Этапы создания отчета

На первом этапе разрабатывается на бумаге макет будущего отчета. При этом, указывается: из какой таблицы или запроса необходимо отображать данные, определяются уровни группировки и сортировки данных, какие поля должны быть представлены в отчете и какие элементы управления будут использовать для отображения данных, нужны ли вычисляемые поля, какие графические элементы будут использоваться для придания отчету профессионального вида.
На следующем этапе происходит конструирование отчета средствами СУБД.

6.3 Средства СУБД MS Access для создания отчета

Для создания нового отчета в СУБД MS Access необходимо перейти в окне базы данных на вкладку Отчеты и щелкнуть по кнопке Создать. В появившемся диалоговом окне Новый отчет (рисунок 10) выбрать средство создания отчета.
Все средства, перечисленные в списке диалогового окна Новый отчет, можно разделить на три основные группы:
– средства автоматического создания отчетов (Автоотчет: в столбец, Автоотчет: ленточный);
– мастера создания отчетов (Мастер отчетов, Мастер диаграмм и Почтовые наклейки);
– конструктор создания отчетов.
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Рисунок 10. Диалоговое окно Новый отчет
Средства автоматического создания отчетов позволяют на основе выбранного источника данных: таблицы или запроса, создать отчет соответствующего вида.
Мастера создания отчетов позволяют создавать отчеты в режиме диалога с пользователем. С помощью мастеров можно сформировать источник данных для отчета, выбрать вид представления данных, определить поля для группировки, сортировки и подведения итогов, выбрать итоговые функции по группе, определить макет отчета и стиль оформления, а также задать имя отчета.
Конструктор отчетов является основным средством, позволяющим создавать отчеты любой сложности вручную. Вид отчета и его содержание зависят от квалификации разработчика отчета.
Обычно для создания прототипа отчета используются автоматические средства создания отчетов или мастера, а уже в конструкторе отчетов вид отчета доводится до профессионального вида.
Работа с отчетами может происходить в трех режимах: 
1) в режиме Предварительный просмотр [image: Предварительный просмотр], 
2) в режиме Образец [image: Образец] и 
3)в режиме Конструктор [image: Конструктор].
Режим Предварительный просмотр предназначен для формирования отчета и вывода всех данных из источника записей на экран, режим Образец предназначен для быстрого формирования отчета на основе механической подстановки данных из нескольких записей источника данных (критерии выборки и сортировки игнорируются), режим Конструктор предназначен для создания и изменения структуры отчета. Для изменения режима работы с отчетом можно воспользоваться кнопкой Вид на панели инструментов Конструктор отчетов или аналогичной командой меню Вид.

6.4 Создание отчета в режиме Конструктор

Для создания отчета в режиме Конструктор необходимо выполнить следующие действия:
1. Настроить параметры страницы.
2. Выбрать или создать источник записей для отчета.
3. Определить уровни группировки и сортировки.
4. Разместить поля источника записей в отчете.
5. Добавить вычисляемые и свободные элементы управления.
6. Настроить свойства элементов управления и разделов отчета.
7. Отформатировать отчет с целью придания профессионального вида.
8. Сохранить отчет, задав имя.

Настройка параметров страницы отчета
Основное назначение отчета – вывод на печать информации из базы данных в форматированном виде (приближенном к бланку бумажного документа). Поэтому прежде чем конструировать отчет (размещать в отчете элементы управления) необходимо настроить параметры страницы отчета (выбрать принтер, определить размер листа и его ориентацию, установить размеры полей и т. п.).
При физическом отсутствии принтера необходимо установить принтер программно, с помощью команды операционной системы Пуск | Настройка | Принтеры | Установка принтера.
Для настройки параметров страницы отчета необходимо выполнить команду Файл | Параметры страницы …. Диалоговое окно Параметры страницы представлено на рисунке 11.
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Рисунок 11. Диалоговое окно Параметры страницы

Параметры страницы настраиваются для каждого отчета.
Если существует возможность вывода отчетов на различные принтеры, то в диалоговом окне Параметры страницы на вкладке Страница можно выбрать необходимый тип принтера. Диалоговое окно Выбор принтера представлено на рисунке 12.

[image:  Диалоговое окно Выбор принтера]

Рисунок 12. Диалоговое окно Выбор принтера

От типа выбранного принтера зависят другие параметры страницы (см. рисунок 12): максимальный формат и размер бумаги, минимальные размеры полей, тип подачи бумаги.
От типа выбранного принтера и настройки его свойств зависит цветность отчета: вывод в цветном или черно-белом варианте.

Структура отчета
Структура отчета в режиме Конструктор представлена на рисунке 13. Любой отчет имеет следующие разделы:
– заголовок отчета (выводится только на 1-м листе отчета (титульном листе) и может содержать наименование отчета, логотип фирмы, юридический адрес предприятия и т. п.);
– верхний колонтитул (выводится в верхней части каждой страницы и может содержать заголовки, дату печати, номер страницы и т. п.);
– область данных (предназначена для вывода полей из запроса или таблицы – источника записей для отчета);
– нижний колонтитул (выводится в нижней части каждой страницы и может содержать заголовки, дату печати, номер страницы и т. п.);
– примечание отчета (выводится только на последнем листе отчета и может содержать итоговые расчеты, выводы по отчету и т. п.).
Из всех перечисленных разделов обязательным является раздел – область данных.
Разделы заголовок отчета и примечание отчета отображаются/скрываются в окне Конструктора одновременно. Такой же принцип отображения/скрытия и у разделов верхний и нижний колонтитул (см. рисунок 13).

[image: Новый отчет в режиме Конструктор]

Рисунок 13. Структура отчета в режиме Конструктор 

При группировке записей в окно Конструктора отчетов (см. рисунок 13) могут быть добавлены для каждой группы, а в отчетах можно определить до 10 уровней группировки и сортировки, независимо следующие разделы:
– заголовок группы (выводится в начале каждой новой группы и может содержать поле, по которому проводится группировка);
– примечание группы (выводится в конце каждой группы и может содержать итоговые значения по группе).
Высоту области любого раздела отчета можно изменять с помощью мыши, перетаскивая нижнюю часть раздела вверх или вниз.
Ширину отчета настраивают исходя из выбранного размера бумаги, ориентации листа и размеров печатных полей.
Пример определения ширины отчета для бумаги формата А4 представлен в таблице 1.

Таблица 1
	Параметры
	Ориентация листа

	
	книжная
	альбомная

	Ширина листа (стандарт)
	210 мм
	297 мм

	Высота листа (стандарт)
	297 мм
	210 мм

	Левое поле (настройка)
	20 мм
	20 мм

	Правое поле (настройка)
	20 мм
	20 мм

	Ширина отчета (расчет)
	210 – 20 – 20 = 170 мм
	297 – 20 – 20 = 257 мм


Ширина отчета не должна превышать расчетного размера, т. к. информация, выводимая в отчете, будет разорвана на нескольких страницах.
Изменить ширину отчета можно с помощью мыши, перетаскивая правую границу отчета влево или вправо.
[image: Отчет Бланк заказа в режиме Конструктор]
Рисунок14. Отчет Бланк заказа в режиме Конструктор (а) и в режиме Предварительный 
просмотр (б)
Также как и в форме, в любой раздел отчета можно вставлять различные элементы управления: присоединенные, вычисляемые и свободные. Выражения в вычисляемых полях отчета формируются по тем же правилам, что и для форм:
= [Цена] * [Количество]
= SUM([Стоимость]
= Фамилия & " " & Left(Имя; 1) & "."
С помощь элемента управления Подчиненная форма/отчет в главный отчет можно внедрять подчиненные отчеты.
Для каждого элемента управления, раздела и отчета в целом могут быть уточнены свойства.
Сформированный отчет Бланк заказа в режиме Конструктор и режиме Предварительный просмотр представлен на рисунке 14.
Для вывода каждой группы (бланка заказа) на отдельной странице необходимо установить в окне свойств раздела Примечание группы "КодЗаказа" на вкладке Макет значение свойства Конец страницы: После раздела (рисунки 15,16).

[image: Окно свойств поля ПорядковыйНомер]
Рисунок15. Окно свойств поля ПорядковыйНомер


[image:  Окно свойств раздела ПримечаниеГруппы1]

Рисунок 16. Окно свойств раздела ПримечаниеГруппы1

6.5 Форматирование отчета

Одним из элементов окна Конструктора отчетов является панель инструментов Формат форма/отчет, содержащая кнопки и раскрывающиеся списки, облегчающие выбор параметров форматирования (цвета, шрифта, толщины линий, способа выравнивания и т. п.).
Под форматированием понимается и размещение элементов управления в разделах отчета, выравнивание элементов управления, изменение размеров элементов управления, установка интервалов между элементами управления. Для выполнения эти операций можно использовать мышь или воспользоваться командами меню Формат (Выровнять …, Размер …, Интервал по вертикали … и Интервал по горизонтали …).
Для более быстрого выполнения операций по форматированию отчета можно настроить панель инструментов Формат форма/отчет, скопировав на нее кнопки из меню Формат.



[bookmark: _Toc54349357]практические задания

[bookmark: _Toc54349358]1 Общие практические задания для самостоятельного выполнения

Задание № 1.1. Создать базу данных с названием "Студенты-Экзамены".
Решение.
В диалоговом окне Приступая к работе с Microsoft Office выбрать Новая база данных, задать имя файла базы данных и выбрать место расположения. Будет создана новая база данных вместе с новой таблицей (рисунок 1.1).
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Рисунок 1.1. Создание новой базы данных «Студенты-Экзамены»

Задание № 1.2. Создать новую таблицу с названием «Студенты», включающую поля:
1) ФИО; 
2) номер зачетки; 
3) дата рождения; 
4) группа; 
5) адрес; 
6) стипендия; 
7) телефон. 
Поле Номер зачетки установить ключевым полем.
Решение.
1. Закрыть появившуюся автоматически Таблицу1 (нажать правой кнопкой мыши на вкладке «Таблица1» под лентой). 
2. Выбрать на ленте вкладку Создание, в разделе Таблицы выбрать Конструктор таблиц. 
3. Задать необходимые имена полей согласно заданию. 
4. Определить и установить соответствующий тип каждого поля (текстовый, числовой, дата/время, денежный) (рисунок 1.2). 
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Рисунок 1.2. Заполнение структуры таблицы


5. Для поля Группа в нижней части окна в разделе Свойства поля задать значение Размер поля 10. 
6. Задать ключевое поле Номер зачетки (Выделить поле Номер_зачетки и нажать кнопку Ключевое поле или задать с помощью контекстного меню) (рисунок 1.3). 
7. Сохранить таблицу с именем Студенты
[bookmark: page163]
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Рисунок 1.3. Создание ключевого поля

Задание № 1.3. В режиме Таблица ввести 2 записи в таблицу Студенты.
Решение.

1. Перейти в режим Таблицы с помощью ленты, выбрать вкладку Конструктор, кнопку Режим. 
2. Ввести 2 записи (рисунок 1.4). 
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Рисунок 1.4. Ввод двух записей в таблицу

Ввод данных в таблицу можно выполнить с помощью форм. Access предлагает следующие способы создания форм:

– Конструктор форм – позволяет разрабатывать собственные экранные формы с заданными свойствами для просмотра, ввода и редактирования данных. 
– Мастер форм – позволяет достаточно быстро создать форму на основе выбранных для нее данных. 
–  Автоформа: в столбец, ленточная, табличная. 
– Диаграмма – позволяет создавать форму, данные в которой представлены в виде диаграммы. 
По сравнению с простыми автоформами, формы, созданные с помощью Мастера более разнообразны по стилю оформления, могут содержать выбранные поля, в т. ч. и из нескольких связанных таблиц. 
Для запуска Мастера форм нужно на ленте во вкладке Создание выбрать раскрывающийся список Другие формы – Мастер форм. 
На 1 шаге Мастера форм необходимо определить поля будущей формы. После указания имени таблицы/запроса в списке Доступные поля появляется перечень всех полей данной таблицы. 
Необходимо из этого перечня перенести все необходимые поля в список Выбранные поля. 
На 2 шаге предлагается задать внешний вид формы: в один столбец, ленточный, табличный, выровненный. 
На 3 шаге выбирается стиль формы из списка вариантов стилей. 

[bookmark: page165]На 4 шаге открывается последнее окно Мастера форм, где нужно ввести имя создаваемой формы (по умолчанию ей дается имя базовой таблицы/запроса) и вариант дальнейшей работы (открытие формы для просмотра, изменение макета формы).
Создавать и редактировать формы любой степени сложности позволяет только Конструктор форм. Также в режиме Конструктора можно отредактировать формы, созданные Мастером, или автоформы.
Для создания формы в режиме Конструктора перейти в ленте на вкладку Создание и выбрать Конструктор форм. На экране откроется окно Конструктора форм. В окне конструктора форм элементы, расположенные в разделах заголовка Примечания формы, отображаются только в Заголовке и Примечании формы. Элементы, расположенные в области данных, отображаются для каждой записи базовой таблицы/запроса. 

Задание № 1.4. С помощью мастера форм создать форму для заполнения таблицы Студенты и ввести 2 записи в форму.
Решение.
1. Выбрать на ленте вкладку Создание, в разделе Формы выбрать Другие формы – Мастер форм. 
2. Следовать указаниям мастера форм (выбрать поля из таблицы Студенты (рисунок 1.5). 
3. Перейти с помощью формы до 3 записи с помощью указателей-стрелок или нажать на кнопку Новая (пустая) запись внизу окна формы. 
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Рисунок 1.5. Формы мастера форм

4. Ввести 2 новые записи (рисунок 1.6). 
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Рисунок 1.6. Созданная форма с 4 записями

Задание № 1.5. Создать в режиме конструктора новую таблицу с названием «Экзамены» с полями: Номер зачетки , Экзамен1, Экзамен 2, Экзамен3. Ключевое поле не создавать, поля Номер зачетки, Экзамен1, Экзамен2 и Экзамен3 задать числовыми (рисунок 1.7).
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Рисунок 1.7. Созданная форма с 4 записями


Задание № 1.6. Установить тип поля Номер зачетки в таблице с помощью мастера подстановок, используя данные из таблицы Студенты.
Мастер подстановок позволяет формировать для нужного поля список значений , который может содержать данные другой таблицы или запроса, либо состоять из фиксированного набора значений. В обоих случаях Мастер подстановок облегчает ввод данных, так как поле Номер зачетки является общим для обеих таблиц.
Комбинированный список для поля Номер зачетки формируется на основе данных связанной таблицы Студенты.
Решение.
1. Войти в режим конструктора таблицы Экзамены. 
2. Перейти в колонку Тип данных для поля Номер зачетки. 
3. Из списка доступных типов полей выбрать элемент Мастер подстановок (рисунок 1.8). 
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Рисунок 1.8. Выбор Мастера подстановок из списка Тип данных

Первое диалоговое окно Мастера подстановок предлагает выбрать источник формирования списка: на основе данных таблицы/запроса или фиксированного набора значений. В данном случае нужно выбрать первый вариант (см. рисунок 1.9).
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Рисунок 1.9. Окно «Создание подстановки». Шаг 1

В следующем окне из приведенного списка таблиц/запросов следует выбрать таблицу/запрос, являющуюся источником данных для списка. В нашем примере такой таблицей является таблица Студенты, так как она служит источником данных для списка номеров зачеток (рисунок 1.10).
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Рисунок 1.10. Окно «Создание подстановки». Шаг 2

В третьем окне Мастера подстановок из списка Доступные поля нужно выбрать поля, значения которых используются в списке. В данном случае можно выбрать поле ФИО, которое сделает список более информативным (рисунок 1.11).
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Рисунок 1.11. Окно «Создание подстановки». Шаг 3

Выбрать сортировку списка «ФИО» по возрастанию (рисунок 1.12).
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Рисунок 1.12. Окно «Создание подстановки». Шаг 4


Задать ширину столбцов, которые содержат столбец подстановки. Нажать кнопку Готово для завершения процесса проектирования
комбинированного списка.
4. Сохранить таблицу Экзамены. 
5. В режиме Таблица ввести 2 записи в таблицу Экзамены. 

Задание № 1.7.С помощью мастера форм создать форму для заполнения таблицы Экзамены и ввести 2 записи в форму.
Решение.
1. Выбрать на ленте вкладку Создание, в разделе Формы выбрать Другие формы – Мастер форм. 
2. Следовать указаниям мастера форм (выбрать поля из таблицы Экзамены). 
3. Перейти с помощью формы внизу окна формы. 
4. Ввести 2 новые записи. до 3 записи с помощью указателей-стрелок или нажать на кнопку Новая (пустая) запись

Задание № 1.8. Установить связь один-ко-многим между таблицами.
Решение.
Для установления (изменения) связей между таблицами необходимо закрыть все открытые таблицы, формы, отчеты и запросы. На Ленте выбрать вкладку Работа с базами данных. Нажать кнопку Схема данных. Появляется Схема данных, включающая 2 таблицы и связи между ними. Связь между таблицами Студенты и Экзамены мы создали при установке мастера подстановок (рис. 16).
Перед созданием новой связи необходимо удалить старую. Для этого на линии между таблицами щелкнуть правой кнопкой мыши, выбрать Удалить. После этого нажать правой кнопкой мыши по названию каждой из таблиц и нажать Скрыть. Закрыть Схему данных, сохранив изменения.
Вновь открыть Схему данных. Для добавления в схему данных таблиц нажать кнопку Отобразить таблицу на Ленте или с помощью контекстного меню выбрать Добавить таблицу.


[bookmark: page175]В окне Добавление таблицы нужно выделить имена таблиц, добавляемых в схему данных, и нажать на кнопку Добавить. После этого данное окно закрыть. В окне Схема данных появятся имена всех указанных таблиц вместе со списками полей (рисунки 1.13, 1.14).
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Рисунок 1.13. Окно «Добавление таблицы» в Схеме данных
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Рисунок 1.14. Окна «Схема данных» и «Изменение связей»

Добавить таблицу Экзамены и закрыть окно «Добавление таблицы».
[bookmark: page177]Для связи нужных полей (в нашем случае Номер зачетки) нужно выделить ключевое поле Номер зачетки ключевой таблицы Студенты, нажать левую кнопку мыши, перетащить ее курсором на аналогичное поле в связываемой таблице Экзамены, после чего кнопку мыши отпустить. В результате появится диалоговое окно Связи. В этом окне Access заполнит первую строку именем поля, по которому связывались таблицы. Чтобы в связанных таблицах не нарушалась целостность данных, нужно щелкнуть по флажку Обеспечение целостности данных. После этого Access сделает невозможным запись в не ключевую таблицу такого значения общего поля, которого нет в ключевой таблице. После установления целостности данных Access включает две дополнительные опции: Каскадное обновление связанных полей и Каскадное удаление связанных полей (рисунок 1.14).
Если выбрать первую опцию, то при изменении какого-либо значения ключевого поля в ключевой таблице Access автоматически обновит значения этого поля для соответствующих записей во всех связанных таблицах. Например, если у одного из студентов изменился номер зачетки в таблице Студенты, то он автоматически должен измениться и в таблице Экзамены.
Выбор второй опции при удалении одной из записей в ключевой таблице приведет к удалению тех записей в таблице со стороны "много", которые имеют такое же значение ключа. Например, если из таблицы Студенты удалить запись об одном из студентов, то записи о результатах сданных им экзаменов будут удалены автоматически. Включим опции Каскадное обновление связанных полей и Каскадное удаление связанных записей.
[bookmark: page179]Для завершения процесса создания связей, нужно щелкнуть по кнопке Создать. Access нарисует линию между таблицами в окне Схема данных, указывающую на наличие связи Один -ко-многим между ними. На конце линии у таблице со стороны "один" будет стоять цифра 1, а на другом конце, у таблицы со стороны "много" – символ бесконечности ∞ . После закрытия этого окна все установленные связи будут сохранены (рисунок 1.15).
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Рисунок 1.15. Созданная связь «один-ко-многим» между таблицами

Задание № 1.9. Создать форму для заполнения сразу обеих таблиц с помощью мастера форм и ввести поля: из первой таблицы Студенты: ФИО, Номер_зачетки, Дата_рождения, Группа, Адрес, Телефон, Стипендия; из второй таблицы Экзамены: Экзамен1, Экзамен2, Экзамен.
Ввести дополнительно 3 записи с помощью созданной формы.
Решение.
1. Выбрать на ленте вкладку Создание, в разделе Формы выбрать Другие формы – Мастер форм. 
2. Следуя указаниям мастера форм выбрать необходимые поля из таблиц Студенты и Экзамены. 
3. На втором шаге выбрать вид представления данных «Подчиненные формы». 
4. Далее выбрать внешний вид подчиненной формы «Табличный». 
5. Стиль выбрать по желанию. 
6. На следующем шаге имена форм оставить установленными по умолчанию. 
7. Открыть созданную форму, перейти с помощью формы до 5 записи с помощью указателей-стрелок или нажать на кнопку Новая (пустая) запись внизу окна формы. 
8. Ввести 3 новые записи. 

Задание № 1.10. Создать запрос в режиме конструктора с сортировкой по возрастанию по дате рождения и группе и вывести на экран только хорошистов (тех, у кого все оценки за экзамены не ниже 4), с указанием поля ФИО и номера зачетки студентов.
Решение.
1. Перейти на вкладку Создание и нажать Конструктор запросов. Появится окно для построения запроса (рисунок 1.16).
2. В окне Добавление таблицы выбрать нужные таблицы.
3. В Поле указать нужные поля из таблиц, перечисленных в задании (ФИО, номер зачетки, дата рождения, группа, Экзамен1, Экзамен2, Экзамен3).
[bookmark: page181][image: ]















Рисунок 1.16. Окно «Добавление таблицы» в конструкторе запросов

4. Установить сортировку по возрастанию для Даты_рождения и Группы. 
5. В Условие отбора в столбце Экзамен1, Экзамен2, Экзамен3 установить >3, что означает оценки которые больше 3. Второй вариант: установить 4 or 5. 
6. Установка в одной строке Условия отбора означает, логическую операцию И Экзамен1 >3, И Экзамен2>3, И Экзамен3 >3. То есть все три условия должны выполняться одновременно (рисунок 1.17). 
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Рисунок  1.17. Созданный запрос

[bookmark: page183]7. Перейти в режим таблицы или нажать кнопку Выполнить для просмотра результата запроса (рисунок 1.18).
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Рисунок 1.18. Результат выполнения запроса

Задание № 1.11. Создать запросы в режиме конструктора с использованием союзов И, ИЛИ:
– вывести студентов, ФИО которых начинается на букву П и оценка за Экзамен1 «Не 3»; 
– вывести студентов, родившихся между 01.01.1990 и 01.10.1992 или у кого стипендия не меньше 1000 руб. 
Решение. 
Для вывода ФИО, которые начинаются на определенную букву задать условие: Like “П*”. 
Для обозначения отрицания НЕ используется оператор Not (рисунок 1.19). 
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Рисунок 1.19. Созданный запрос

Для обозначения МЕЖДУ используется оператор Between. Например, для задания даты рождения в определенном интервале: может быть задан шаблон
Between #дата1# and #дата2#.
При необходимости использования союза ИЛИ в запросе, условия размещаются в следующих строках (или), расположенных ниже строки Условие отбора (рисунок 1.20).
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Рисунок 1.20. Созданный запрос

[bookmark: page185]Задание № 1.12. По созданному запросу1 составить отчет в режиме мастер отчетов. В режиме конструктора заменить название отчета на Список студентов.
Решение.
Перейти на вкладку Создание и выбрать Мастер отчетов. Для отчета использовать Запрос1 и следовать указаниям мастера отчетов. Для изменения имени отчета выбрать Конструктор отчетов и в поле названия отчета сделать изменения (рисунок 1.21).
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Рисунок 1.21. Созданный отчет


Задание № 1.13. Добавить в таблицу Студенты новое поле Пол. В форму Студенты добавить группу переключателей с названием «Пол». Ввести значения с помощью формы.
Решение.
1. Добавить в таблицу Студенты новое поле Пол после поля ФИО в режиме Конструктор. Тип данных поля – текстовый. В описании поля (третий столбец в режиме конструктора) введите «1-мужской, 2-женский». Описание будет выводиться в левой части строки состояния (расположена в нижней части окна). 
2. Таблицу Студенты сохранить и закрыть. 
3. Открыть форму Студенты в режиме конструктора. 
4. Увеличить свободное пространство формы (белая область с сеткой) путем перемещения нижней строки Примечание формы. 
5. При выборе режима Конструктора на Ленте включается вкладка Инструменты конструктора форм, которые позволяют вставлять объекты в форму. 
6. На Ленте во вкладке Конструктор в группе Элементы управления нажать кнопку Группа переключателей. 
[bookmark: page187]7. Щелкнуть на свободном пространстве формы. Ввести в окне Мастера по созданию Группы значения: мужской; женский (рисунок 1.22).
8. В следующем диалоговом окне не задавать переключатель, используемый по молчанию. 
9. В третьем диалоговом окне оставить значения, установленные автоматически. 
10. В четвертом диалоговом окне установить переключатель в пункт «Сохранить значение в поле» и выбрать из списка необходимое поле Пол. 
11. На следующем шаге оставить все настройки без изменений. 
12. На последнем шаге задать подпись для группы переключателей – Пол. Нажать кнопку Готово (рисунок 1.23). 
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Рисунок 1.22. Создание группы переключателей. Шаг 1
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Рисунок 123. Размещенная группа переключателей на форме

[bookmark: page189]
Задание № 1.14. Задать значение поля Пол для каждой записи таблицы Студенты.
Решение.
1. Перейти в режим Формы (Двойной щелчок на имени Формы) и пролистать все записи и для каждой установить переключатель в нужное положение. 
2. Закрыть форму и открыть таблицу и просмотреть поле Пол. 

Задание № 1.15. С помощью фильтра вывести из таблицы Студенты на экран студентов одной группы.
Решение.
1. Открыть таблицу Студенты в режиме таблицы. 
2. Установить курсор в поле Группа. 
3. На вкладке Главная нажать кнопку Фильтр. 
4. Установить галочку на номере одной нужной группы. Нажать ОК. Произойдет автоматическое включение фильтра. Данные будут отфильтрованы по установленному параметру. 
5. Кнопка Применить фильтр позволяет включать и выключать установленный фильтр. 


[bookmark: _Toc54349359]2 Индивидуальные практические задания для самостоятельного выполнения  

Индивидуальное задание для всех: 
создать базу данных в MS Access для фирмы, торгующей комплектующими для компьютеров в виде 3-х таблиц:


1) Таблица1 – Продажи, характеризуется атрибутами: Учетный № (тип счетчик), Дата заказа (Дата/время), Номер заказа (тип текстовый), Артикул (уникальный номер единицы товара, тип текстовый). 
2) Таблица2 – Комплектующие включает атрибуты: Артикул (тип текстовый), Наименование (тип текстовый), Описание комплектующих (тип текстовый). 
3) Таблица3 – Цены характеризуется атрибутами: Артикул (тип текстовый), Цена (тип числовой), Скидка (тип числовой). 

Вариант 1

В таблицах Комплектующие и Цены в качестве ключевого поля использовать атрибут Артикул. Таблица Продажи не должна иметь ключевого поля. 
Для создания таблиц использовать режим конструктора. 
Ввести 4 записи в таблицу Комплектующие. Таблицу Цены заполнить с помощью мастера подстановки, используя артикул из таблицы Комплектующие. В таблицу Продажи ввести 6 записей. 

Вариант 2

В созданной БД создать формы для заполнения каждой таблицы с помощью мастера форм и ввести по 3 записи в формы. Количество записей в таблице Продажи должно превышать количество записей в таблицах Комплектующие и Цены. В таблице Продажи должны быть записи с одинаковыми артикулами.

Вариант 3

Установить связи между таблицами. Эта база данных включает в себя три отношения: Продажи, Комплектующие и Цены. Эти отношения связать через атрибут Артикул. Для отношения Продажи это связь «многие-к-одному».

Вариант 4

Создать запрос на выборку, который должен содержать данные о наименовании и стоимости комплектующих по заказу 2 (в режиме Конструктор запросов).

Вариант 5

Составить отчет по выше составленному запросу с помощью мастера отчетов.

Вариант 6

С помощью группового запроса определить количество единиц комплектующих и суммарной стоимости каждого наименования по всем заказам.
Рекомендации: выбрать Групповые операции (Σитоги) и в поле Учетный номер таблицы Продажи задать функцию Count для определения количества комплектующих, а в поле Цена для подсчета суммарной стоимости по всем заказам функцию Sum в режиме Конструктора.
Включить поле артикул. Запрос сохранить под именем Количество комплектующих.

Вариант 7

Составить перекрестный запрос, который группирует записи по номерам заказов из таблицы Продажи и наименованию из таблицы Комплектующие, подсчет суммарной стоимости выполнить в столбце Цена таблицы Цены.

Рекомендации: выбрать Перекрестный запрос в режиме Конструктора запросов, для заголовка строк использовать поле Наименование, для заголовка столбцов-номера заказов, в поле Цена задать значение и групповую операцию Sum.

Вариант 8

Создать запрос вычисления суммарной стоимости комплектующих одного наименования.
Рекомендации по созданию вычислительного поля: вычислительное поле стоимости составить с помощью построителя выражений в виде:
Стоимость: [Цены] ! [Цена] *[Количество Комплектующих] ! [Count-Учетный №].
Количество Комплектующих – это запрос, который был создан выше. В поле Артикул задать функцию Count, задать поля Наименование, Цена и в вычисляемом поле Стоимость задать Группировка.

Вариант 9

Составить запрос на создание таблицы.
Запрос Создание таблицы должно выполняться в режиме Конструктор, добавить таблицы Комплектующие, Продажи, Цены.
· новую таблицу вставить все поля Продажи.*, Наименование, Цена и Скидка. Вычислить цену со скидкой. 
Цена со скидкой:[Цены]![Цена] - [Цены]![Цена]*[Цены]![Скидка] . 
· диалоговом окне задать имя новой таблицы. 

Вариант 10

Сформировать инструкцию на SQL для создания запроса на выборку данных.
Рекомендации: 
1.Выбрать вкладку на ленте: Создание/Конструктор запросов/закрыть окно добавить таблицы.
2.Выбрать Конструктор/Режим SQL. 
3.В появившемся окне сформировать инструкцию: 
SELECT Продажи.[Учетный №],Продажи.[Дата заказа], Продажи.[Номер заказа], Продажи.[Артикул]
FROM Продажи
WHERE ((Продажи.[Дата заказа]=#2/2/2005#) AND (Продажи.[Номер заказа]=”1”));
Закрыть окно и просмотреть запрос.
Сохранить результаты работы в файле СУБД_ФИО_студента.accdb

Вариант 11

В таблицах Комплектующие и Цены в качестве ключевого поля использовать атрибут Номер заказа. Таблица Продажи не должна иметь ключевого поля. 
Для создания таблиц использовать режим Мастера. 
Ввести 4 записи в таблицу Комплектующие. Таблицу Цены заполнить с помощью мастера подстановки, используя артикул из таблицы Комплектующие. В таблицу Продажи ввести 8 записей. 

Вариант 12
Создать формы для заполнения каждой таблицы с помощью Конструктора и Мастера форм и ввести по 4 записи в формы. Количество записей в таблице Продажи должно превышать количество записей в таблицах Комплектующие и Цены. В таблице Продажи должны быть записи с одинаковыми артикулами.

Вариант 13

Установить связи между таблицами. Эта база данных включает в себя три отношения: Продажи, Комплектующие и Цены. Эти отношения связать через атрибут Номер заказа. Для отношения Продажи это связь «многие-к-одному».

Вариант 14

Создать запрос на выборку, который должен содержать данные о наименовании и стоимости комплектующих по заказу 3 (в режиме Конструктор запросов).

Вариант 1 5

Составить параметрический отчет по выше составленному запросу с помощью мастера отчетов.

Вариант 16

С помощью индивидуального запроса определить количество единиц комплектующих и суммарной стоимости каждого наименования по всем заказам.
Рекомендации: выбрать Групповые операции (Σитоги) и в поле Учетный номер таблицы Продажи задать функцию Count для определения количества комплектующих, а в поле Цена для подсчета суммарной стоимости по всем заказам функцию Sum в режиме Конструктора.
Включить поле артикул. Запрос сохранить под именем Количество комплектующих.

Вариант 17

Составить перекрестный запрос, который группирует записи по артикулам из таблицы Продажи и наименованию из таблицы Комплектующие, подсчет суммарной стоимости выполнить в столбце Цена таблицы Цены.
Рекомендации: выбрать Перекрестный запрос в режиме Конструктора запросов, для заголовка строк использовать поле Наименование, для заголовка столбцов-номера заказов, в поле Цена задать значение и групповую операцию Sum.

Вариант 18

Создать запрос вычисления суммарной стоимости комплектующих разных наименований.
Рекомендации по созданию вычислительного поля: вычислительное поле стоимости составить с помощью построителя выражений в виде:
Стоимость:[Цены] ! [Цена] *[Количество Комплектующих] ! [Count-Учетный №].
Количество Комплектующих – это запрос, который был создан выше. В поле Артикул задать функцию Count, задать поля Наименование, Цена и в вычисляемом поле Стоимость задать Группировка.

Вариант 19

Составить запрос на создание таблицы.
Запрос Создание таблицы должно выполняться в режиме Мастер, добавить таблицы Комплектующие, Продажи, Цены.
·  новую таблицу вставить все поля Продажи.*, Наименование, Цена и Скидка. Вычислить цену со скидкой. 
Цена со скидкой:[Цены]![Цена] - [Цены]![Цена]*[Цены]![Скидка] . 
В диалоговом окне задать имя новой таблицы. 

Вариант 20

Сформировать инструкцию на SQL для создания запроса на выборку данных.
Рекомендации: 
1.Выбрать вкладку на ленте: Создание/Конструктор запросов/закрыть окно добавить таблицы.
2.Выбрать Конструктор/Режим SQL. 
3.В появившемся окне сформировать инструкцию: 
SELECT Артикул.[Учетный №],Продажи.[Дата заказа], Продажи.[Номер заказа], Продажи.[Артикул]
FROM Продажи
WHERE ((Продажи.[Дата заказа]=#2/2/2005#) AND (Продажи.[Номер заказа]=”1”));
Закрыть окно и просмотреть запрос.
Сохранить результаты работы в файле СУБД_ФИО_студента.accdb

Примечание: каждому студенту выдается 1-2 варианта задания в зависимости от количества студентов в группе.

[bookmark: page191]Содержание отчета по лабораторной работе №2

Отчетом являются три файла: 
1) файл Access ОЗ_ФамилияИнициалы_студента.accdb, 
2) файл Access ИЗ_ФамилияИнициалы_студента.accdb, 
созданные в результате выполнения общих (ОЗ) и индивидуальных (ИЗ) практических заданий, а также
3) файл с отчетом, выполненный в MS Word.
Правила оформления отчета в MS Word представлены в приложении к данной методической разработке.
Файлы ОЗ_ФамилияИнициалы_студента.accdb и ИЗ_ФамилияИнициалы_студента.accdb нужно приложить к отчету. Отчет распечатать на листах формата А4 и сброшюровать (сшить, скрепить и т.д.).
Примечание: допускается отчет предоставить в электронном виде (по решению кафедры).

Контрольные вопросы для защиты лабораторной работы №2

1. Что включает понятие структура базы данных? 
2. Что такое ключевое поле? 
3. Зачем создаются связи между таблицами? 
4. Какие объекты СУБД вы знаете? 
5. Для какой цели используются формы в MS ACCESS? 
6. Какие запросы вы знаете? 
7. В каком режиме создается запрос на выборку? 
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Лабораторная работа № 2
на тему: 
Работа в среде системы управления реляционными базами данных MS Access

Цель работы: освоение технологии работы в MS Access.

Задачи лабораторной работы №2

1) освоить интерфейс программы MS Access; 
2) уметь создавать структуру базы данных в MS Access; 
3) освоить приемы создания объектов базы данных (таблиц, форм, запросов, отчетов) в MS Access; 
4) научиться устанавливать связи между таблицами в MS Access; 
5) уметь производить отбор данных по заданным критериям в MS Access; 
6) выполнить практические задания (общие и индивидуальные);
7) подготовить отчет;
8) защитить лабораторную работу у преподавателя.

Содержание лабораторной работы №2
	
1.Выполнение общих и индивидуальных практических заданий по созданию и управлению базой данных в СУБД MS Access.
	
Перечень обеспечивающих средств

Для обеспечения выполнения работы необходимо иметь компьютер со следующим обеспечением: операционная система Windows 7,(10) и MS Office 2013(16) с системой управления базами данных (СУБД) MS Access.

Выполнение лабораторной работы №2
	
ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Изучена теоретическая часть лабораторной работы №2, заключающаяся в ознакомлении с: 
1) интерфейсом программы MS Access; 
2) приемами создания структуры базы данных в MS Access; 
3) приемами создания объектов базы данных (таблиц, форм, запросов, отчетов) в MS Access; 
4) приемами установления связей между таблицами в MS Access; 
5) приемами выполнения отбора данных по заданным критериям в MS Access; 
6) порядком выполнения работы, подготовки отчета и критериями защиты.

ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

1. ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ОБЩИХ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАДАНИЙ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОГО ВЫПОЛНЕНИЯ

Создан файл под названием: ОЗ_Иванова ИИ.accdb, в котором выполнены общие практические задания №1.1-1.15


2. ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРАКТИЧЕСКОГО УПРАЖНЕНИЙ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОГО ВЫПОЛНЕНИЯ

Создан файл под названием: ОЗ_Иванова ИИ.accdb, в котором выполнено индивидуальное практическое задание, вариант №10.


Ответы на контрольные вопросы 

	№
	Вопрос
	Ответ

	1
	Что включает понятие структура базы данных? 
	написать ответ

	2
	Что такое ключевое поле? 
	написать ответ

	3
	Зачем создаются связи между таблицами?
	написать ответ

	4
	Какие объекты СУБД вы знаете?
	написать ответ

	5
	Для какой цели используются формы в MS Access?
	написать ответ

	6
	Какие запросы вы знаете?
	написать ответ

	7
	В каком режиме создается запрос на выборку?
	написать ответ




Примечание: студент представляет преподавателю на проверку данный отчет и файлы:  ОЗ_Иванова ИИ.accdb; ИЗ_Иванова ИИ.accdb
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